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Abstract :

This study identify the Algerian legislation and laws issued regarding the
office profession, by shedding light on the various laws and legislations
that have been issued since Algeria’s independence in order to analyze
them in the light of the new reality. Especially the Algerian university
libraries, through an analytical study of all the legislation related to the
university library as an educational and educational institution, relying
on the descriptive analytical approach, and we used decrees and
decisions as a tool for analysis.

University libraries are independent of the parent institution, in addition
to the fact that the Algerian legislator did not detail in detail and
accurately the tasks of human resources within university libraries and
left them ambiguous, especially with regard to modern technologies and
technologies such as the digital and electronic environment, as a result
of the lack of involvement of university library employees in developing
and proposing draft laws for them and their profession Also, there are
no updates to the legislative texts in order to keep pace with the
developments taking place in the environment of Algerian university
libraries.

Accordingly, we have presented a set of suggestions so that the library
profession in Algeria in this field can be accomplished, the most
important of which are: The necessity of issuing a basic law for university
libraries that is separate from the university’s legislation, so that it
includes the goals that its employees must achieve, and keep pace with
developments. University library legislation needs to separate jobs
Administrative and technical services with filling or filling the legal
vacuum in the field of modern technologies and technological systems
introduced in the management of university libraries, and the
involvement of qualified human resources since Algerian universities
have formed many frameworks in the field of libraries and information
to develop university library legislation in addition to specialists in the
legal field in order to Regular updating of legislation related to university
libraries, and giving this profession its place in the university community
because of its importance in promoting education and scientific
research.
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Key words:

Office Profession, Algerian University Library Legislation, office
profession Laws, Office Profession in University Library,
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La norme 1SO 690 (Z44-005)



Références et citations bibliographiques dans un article scientifique
La norme 1SO 690 (Z 44-005).

1 - Introduction
1.1 - Definitions
Dans une publication scientifique :
— une référence bibliographique est I’ensemble des éléments qui décrivent un
document et permettent de 1’identifier ;
— une citation bibliographique est une référence breve a un document, placée dans le
corps du texte de la publication ;
— I’ensemble des références bibliographiques des documents utilisés lus, ou du moins
consultés, pour rédiger une publication donnee forme la liste des références
bibliographiques ;
— une bibliographie est une liste autonome de documents, consultés ou non, relatifs a
un sujet donne
1.2 - Principes généraux
1.2.1 - Role des informations bibliographiques
L’auteur les utilise pour :
— fournir des éléments permettant de définir le probléeme traité ;
— ¢éviter la répétition de la description de techniques déja publiées ;
— apporter des éléments de comparaison pour apprécier les résultats présentés. Elles
sont utiles au lecteur :
— s’1l est spécialiste du sujet traité : pour évaluer si I’auteur maitrise son sujet ;
— sinon: pour s’ informer sur le probléme trait¢ dans I’article.
1.2.2 - Choix des documents a citer
Chaque source utilisée doit faire 1’objet d’une référence bibliographique, mais
seulement s’il s’agit
d’un document auquel le lecteur pourra avoir acces. S’il s’avere nécessaire de citer des
documents non accessibles, la solution est de le faire en note de bas de page.
Seules les sources réellement utilisées peuvent faire I’objet d’une référence
bibliographique (pas de références « de seconde main »).
1.2.3 - Régles de présentation
Les regles relatives a la présentation des informations bibliographiques portent sur :
— la nature, I’ordre et la rédaction des éléments constituant chaque référence
bibliographique ;
— les criteres de tri des références dans la liste des références bibliographiques ;
— la nature et la présentation des €léments constituant chaque citation bibliographigue.
Il n’existe pas un seul systeéme de présentation, plusieurs options sont possibles,
pourvu qu’elles donnent clairement tous les renseignements nécessaires pour que le
lecteur puisse retrouver les
documents cités. Et une fois un systéme choisi, il faut bien sar lui étre fidele et
I’appliquer avec rigueur
Les éditeurs imposent leurs propres regles éditoriales pour leurs publications. Il faut
alors se référer a leurs « instructions aux auteurs ».
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Les regles de présentation présentées ici s'appuient sur deux normes AFNOR qui
correspondent a des traductions en francais de normes internationales 1SO :

— Z 44-005. Documentation : Références bibliographiques : Contenu, forme et
structure Décembre 1987, qui reproduit intégralement la norme 1SO 690-1987 ;

— 7 44-005-2 ou NF ISO 690-2. Information et documentation: Références
bibliographiques:

Partie 2: documents électroniques, documents complets ou parties de documents.
Février 1998, qui reproduit intégralement la norme 1SO 690-2:1997.

Ces deux normes s’adressent spécifiquement aux auteurs et éditeurs qui travaillent sur
des articles

scientifiques. Elles ne s’appliquent pas aux descriptions bibliographiques completes
réalisées par les bibliothécaires, pour lesquelles des normes spécifiques existent.

2 - Reférences bibliographiques

2.1 - Nature et ordre des éléments

Note: dans les listes des éléments a mentionner présentées ci-dessous, les crochets sont
utilisés pour repérer les éléments facultatifs.

2.1.1 - Monographie

Définition : une monographie est une publication non périodique, c’est a dire complete
en un seul volume ou en un nombre limité de volumes.

Eléments & mentionner s’ils existent et s’ils sont connus, et ordre de présentation:

1. Responsabilité principale 7. Année d’édition

2. Titre 8. [Importance matérielle (pagination)]
3. [Responsabilité secondaire] 9. [Collection]

4. Numéro d’édition 10. [Notes]

5. Lieu de publication 11. ISBN

6. Editeur

Schéma minimal : Responsabilité principale. Titre en italique. Numéro
d’édition. Lieu : éditeur, année. ISBN.

Schéma complet : Responsabilité principale. Titre en italique.
Responsabilité secondaire. Numéro d’édition. Lieu : éditeur, année.
Pagination. Collection. Notes. ISBN.

2.1.2 -Publication en série

Définition : Publication, imprimée ou non, paraissant en fascicules ou volumes
successifs, pendant une période non limitée a 1’avance. Eléments a mentionner s’ils
sont connus, et ordre de présentation :

1. Titre 6. Editeur
2. Responsabilité principale 7. Année (suivie d’un tiret
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indiquant le caractere chronologique)

3. Numéro d’édition 8. [Collection]
4. Désignation du fascicule 9. [Notes]
(Date suivie d’un tiret indiquant le caractere chronologique et/ou
nUMEro)

5. Lieu de publication 10. ISSN

Schéma minimal: Titre en italique. Responsabilité principale. Numéro d’édition.
Fascicule. Lieu : éditeur, année. ISSN.

Schéma complet: Titre en italique. Responsabilité principale. Numéro d’édition.
Fascicule. Lieu: éditeur, année. Collection. Notes. ISSN.

2.1.3 - Partie de monographies
Eléments @ mentionner s’ils sont connus, et ordre de présentation :

1. Responsabilité principale 6. Lieu de publication

2. Titre du document hote 7. Editeur

3. Numéro d’édition 8. Ann¢e d’edition

4. Numerotation de la partie 9. Localisation dans le document hote (section,
pagination.)

5. [Responsabilité secondaire]

Schéma minimal: Responsabilité principale. Titre en italique du document héte.
Numéro d’édition. Numérotation de la partie. Lieu: éditeur, année. Localisation
dans le document hote.

2.1.5 - Article, etc. dans une publication en série
Eléments a mentionner s’ils sont connus, et ordre de présentation :

1. Responsabilité principale Localisation dans le document hote :
2. Titre 6. Date d’édition

3. [Responsabilité secondaire] 7. Désignation du fascicule

4. Titre de la publication en série 8. Pagination de I’article

5. Numéro d’édition

Schéma minimal : Responsabilité principale. Titre. Titre en italique de la
publication en série. Edition (numéro d’édition) Année, désignation du fascicule,
pagination de Darticle.
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2.1.6 - Monographie disponible sur le Web
Eléments a mentionner s’ils existent et s’ils sont connus, et ordre de présentation :

1. Responsabilité principale 8. Date de publication

2. Titre 9. Date de mise a jour ou de révision
3. Type de support = mention « [en ligne] » 10. Date de consultation du document
4. [Responsabilité secondaire] 11. [Collection]

5. Numéro d’édition 12. [Notes]

6. Lieu de publication 13. Disponibilité et acces

7. Editeur 14. ISBN

Schéma minimal : Responsabilité principale. Titre en italique [en ligne]. Lieu de
publication : éditeur, date de publication, date de mise a jour [consulté le date de
consultation]. Disponible sur le Web: <URL>. ISBN.

Schéma complet : Responsabilité principale. Titre en italique [en ligne].
Responsabilité secondaire. Lieu de publication : éditeur, date de publication,
date de mise a jour [consulté le date de consultation]. Collection. Notes.
Disponible sur le Web: <URL>. ISBN.

2.1.7 - Partie de monographie disponible sur le Web
Eléments a mentionner s’ils sont connus, et ordre de présentation :

1. Responsabilité principale du document héte  11. Chapitre ou désignation équivalente de la partie

2. Titre du document héte 12. Titre de la partie

3. Type de support = mention « [en ligne] » 13. [Numérotation de la partie a I’intérieur du
document hote]

4. [Responsabilité secondaire] 14. Localisation dans le document hote

5. Numéro d’édition 15. [Notes]

6. Lieu de publication 16. Disponibilité et accés

7. Editeur 17. ISBN

8. Date de publication

9. Date de mise a jour

10. Date de consultation du document

Schéma minimal : Responsabilité principale. Titre en italique du document hote
[en ligne]. Numéro d’édition. Lieu de publication : éditeur. Date de publication,
date de mise a jour [consulté le date de consultation]. Titre de la partie.
Localisation dans le document hote. Disponible sur le Web: <URL>. ISBN.
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2.1.8 - Contribution a une monographie diffusée sur Internet
Eléments & mentionner s’ils existent et s’ils sont connus, et ordre de présentation :

1. Responsabilité principale (de la contribution) 9. Editeur

2. Titre (de la contribution) 10. Date de publication
3. Responsabilité principale du document hote 11. Date de mise a jour
4. Titre du document héte 12. Date de consultation du
document

5. Type de support = mention « [en ligne] » 13. [Numérotation de la
partie a I’intérieur du document hote]

6. [Responsabilité secondaire du document hote] 14. Localisation dans le
document hote

7. Numéro d’édition 15. [Notes]

8. Lieu de publication 16. Disponibilité et acces 17. ISBN

Schéma: Responsabilite principale. Titre. In Responsabilité principale du
document hote. Titre en italique du document hote [en ligne]. Numéro d’édition.
Lieu de publication : éditeur, date de publication, date de mise a jour [consulté
le date de consultation]. Localisation dans le document hote. Disponible sur le
Web: <URL>. ISBN.

2.1.9 - Publication en serie sur le Web
Eléments & mentionner s’ils existent et s’ils sont connus, et ordre de présentation :

1. Titre 7. Date de consultation
2. Type de support 8. [Collection]

3. Numéro d’édition 9. [Notes]

4. Lieu de publication 10. Disponibilité et acces
5. Editeur 11. ISSN

6. Date de publication

Schéma minimal: Titre en italique [en ligne]. Lieu d’édition: éditeur, date de
publication [consulté le date de consultation]. Disponible sur le Web: <URL>.
ISSN.

2.1.10 - Article de revue disponible sur le Web
Eléments & mentionner s’ils existent et s’ils sont connus, et ordre de présentation :
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1. Responsabilité principale de I’article 6. Date de consultation du document

1. Titre de I’article 7. Localisation a I’intérieur du document hote
2. Titre de la publication en série 8. [Notes]

3. Type de support = [en ligne] 9. Disponibilité et acces

4. Désignation du numéro 10. ISSN

5. Date de publication

Schéma minimal: Responsabilité principale de I’article. Titre de ’article. Titre
en italique de la revue [en ligne], désignation du fascicule, date de publication
[consulté le date de consultation], localisation a I’intérieur du document héte.
Disponible sur le Web: <URL>. ISSN.
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