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  :معلومات حول المقیاس .1

 -ةخمیس ملیان–الجیلالي بونعامة : جامعة

 اللغة العربیة وآدابها : قسم

 السنة الأولى : الفئة المستهدفة

 )وحدة التعلیم المنهجیة( تقنیات التعبیر: المقیاس

 سنوي/ محاضرة : نوع الدرس

 3: ، الرصید 2 :المعامل

 أسبوع 14: المدة الزمنیة

  سا11:00-09:30الأربعاء : التوقیت

  .17: القاعة

  : الأستاذة

  

  

  

  

  

  

  

  

  .)محاضرة وتطبیق( بعجي إسمهان 

  dbkm.dz-i.baadji@univ : البرید الإلكتروني

 .یخصص وقتا للقاء الطلبة من أجل طرح انشغالاتهم واستفساراتهم حول المقیاس
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  یاستقدیم المق .2

تشمل هذه المحاضرات جملة من المفاهیم الأساسیة في تقنیات التعبیر وهي موجهة 

؛ حیث سیتم شرح كل مفاهیم المقیاس )التكوین القاعدي (لطلبة السنة الأولى لیسانس 

وتبسیطها حتى یتمكن الطالب من استثمارها أثناء محطات تواصله المعرفیة وحتى 

القضایا المتعلقة ببعض المحاور التي تهدف إلى  كما سیتم تحلیل بعض. الاجتماعیة

بعث روح البحث والنشاط لدى الطالب، وإعمال عقله، وبناء قدراته العقلیة حتى لا یبقى 

  .مجرد مستقبل

وقد جاءت هذه المحاضرات موثقة لمراجع وذلك من خلال إیراد الهوامش أسفل كل 

رج في التحصیل المعرفي حتى صفحة، وجاءت محتویاتها مرتبة أیضا وفق قاعدة التد

إضافة إلى المحاضرات هناك عناوین بحوث یقوم  .یتمكن الطالب من الفهم والتحصیل

  .الطلبة بإنجازها في مدة محددة، ویتم تقییمها وإعطاء العلامة المناسبة لها

إن تقنیات التعبیر هي جملة المهارات، والوسائل، والاستراتیجیات اللغویة وغیر 

تي تمكن المتعلمین من التعبیر والتواصل بكیفیة ناجحة أثناء التحصیل المعرفي، اللغویة ال

وتجعلهم قادرین على تقدیم التقاریر، وإلقاء العروض التي یطلب منهم انجازها كتابیا أو 

  .شفویا، والاستفادة من ذلك كله في الحیاة الاجتماعیة

  محتوى المحاضرة .3

التعبیر الشفهي والتعبیر الكتابي، یتضمن : هما یحتوي المقیاس على عنوانین رئیسیین 

كل عنوان رئیسي مجموعة من أنشطة التعلم؛ حیث تأتي هذه الأنشطة متسلسلة ومترابطة 

بیداغوجیا تسمح باستیعاب كل المفاهیم المتعلقة بالمقیاس، كما دعمت كل نشاطات التعلم 

وإلیكم مخطط . ابي والشفهيالكت: بتمارین تسمح للطالب من التمكن من مهارات التعبیر

  :المقیاس
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 مقدمة .1

 التعبیر .2

 .تعریف التعبیر  . أ

 .لتعبیرأهمیة ا  . ب

 .أنواع التعبیر  . ت

 التواصل .3

 .مفهوم التواصل  . أ

 .أركان التواصل  . ب

  .التعبیر وأثره في عملیة التواصل  . ت

 التعبیر الشفهي .4

 .مقدمة  . أ

 .إشكالات التعبیر الشفهي  . ب

  .مفهوم الصوت اللغوي 1.ب

  .عیوب النطق والعادات اللفظیة 2.ب

  .بعض أسباب عیوب النطق 3.ب

  .مهارات التعبیر الشفهي.  ت

  .لب تعبیریة شفهیةقوا. ث

 التعبیر الكتابي .5

 .مقدمة  . أ

 مهارات التعبیر الكتابي  . ب

  .العربیة الجملة في اللغویة بالبنیة یتعلق ما 1.ب

  .الترقیم علامات 2.ب

  .المعاني حروف 3.ب

  .أنماط التعبیر الكتابي. ت

  .إجراءات التعبیر الكتابي. ث

 .قوالب التعبیر الكتابي. ج             
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 خریطة الذهنیة للمقیاسال: 01الشكل 
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 :المكتسبات القبلیة .4

   :یجب أن یكون على درایة ب. لكي یستطیع الطالب استیعاب هذه المحاضرة

  أهمیة التعبیر في حیاة البشر -

  .بعض سمات التعبیر غیر اللغوي -

 أهمیة التعبیر اللغوي في التواصل -

  :سبات القبلیة یوجد اختبار على المنصة تحت الرابطلاختبار المكت

km.dz-http://elearning.univ/  

الاطلاع على الرابط  مكن للطالبی. في حالة عدم النجاح في الاختبار: ملاحظة

  :الآتي

https://sotor.com/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B9%D8

-%D9%81%D9%8A-%A8%D9%8A%D8%B1

-%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9

%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8%D9%8A%D8%A

9/   

 

 :دور المقیاس في البرنامج .5

یقسم برنامج السنة الأولى تخصص أدب عربي إلى وحدات التعلیم الأساسیة 

ووحدة التعلیم المنهجیة ووحدة التعلیم الاستكشافیة وكذا وحدة التعلیم الأفقیة، وینتمي 

مقیاس تقنیات التعبیر إلى وحدة التعلیم المنهجیة؛ حیث یهدف من خلاله إلى تمكین 

ونطقا مما ...) النحویة، الصرفیة،: بكل مستوایاتها(من اللغة السلیمة كتابة  الطالب
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یعزز من مكتساباته المعرفیة في الوحدات التعلیمیة الأخرى، كما یعد مقیاس تقنیات 

التعبیر وسیلة یلج من خلالها الطالب إلى المقاییس الأخرى مما یساعده على الإدراك 

  .والفهم

 :أهداف التعلم .6

: ات المستهدفة من خلال مقیاس تقنیات التعبیر هي قدرة الطالب علىالكفاء

التعبیرات الإشاریة المصاحبة التمییز بین التعبیر الشفهي والتعبیر الكتابي، معرفة 

. الشفهیة والكتابیة: للعملیة الكلامیة أثناء التواصل، تحریر مختلف القوالب التعبیریة

  وتتجلى هذه الكفاءات من خلال

  :بین الأهداف العامة للمقیاس هيومن  

 : )savoir(على مستوى المعرفة  .1

 یتعرف على أنواع التعبیر اللغوي.  

  : )savoir faire(على مستوى التطبیق  .2

 یمیز بین عناصر العملیة التواصلیة. 

 یصنف مهارات التعبیر الشفهي.  

 یصنف مهارات التعبیر الكتابي. 

 )savoir être(على مستوى الإبداع  .3

 والب تعبیریة شفهیةینتج ق. 

 ینتج قوالب تعبیریة كتابیة.  
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 :كیفیة تقویم التعلم .7

  : یكون التقویم بطریقتین

وهو تقویم كتابي نهایة كل سداسي، یحوي كل ما : الامتحان النهائي .1

تم التطرق إلیه و مناقشته أثناء المحاضرة إضافة إلى الموارد التي طلب منكم 

 :ویتضمن التقویم. مناقشتها الاطلاع علیها و التي تمت

  الإجابة عن مجموع الأسئلة الموجهة المشابهة أو القریبة للأسئلة التي

  ).الأعمال الموجهة(مرت علیك خلال التقویم المستمر 

 الكفاءات المستهدفة: 02الشكل 
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 إجابة قصیرة، متعدد الاختیار أو أحادي : الإجابة عن الأسئلة من نوع

  ... الاختیار

  س المقدمة خلال السداسيالإجابة عن سؤال متعلق بمدى فهمك للدرو 

٪ 65والعلامة تكون . التحلیل والتركیب والفهم والاستنباط: تشمل الأسئلة مستویات

 .من المعدل العام

وهو التقویم المستمر الذي یقوم به الأستاذ المكلف : الامتحان المستمر .2

٪من المعدل  35و العلامة تكون . یكون على طول السداسي. بالأعمال التوجیهیة

 :على أن یشمل التقییم ما یلي .امالع

  تقدیم البحوث المطلوبة، حیث یدور موضوعها حول محاور المقیاس

  ).دراسة تطبیقیة(وتطبیق أهم مفاهیمه 

  الأسئلة الكتابیة قصیرة المدة التي غالبا ما تتضمن أسئلة حول المفاهیم

  .المقدمة في المحاضرة

 وتمكنه مما قدم في  تعكس مدى قدرة الطالب: المشاركة داخل القسم

 .المحاضرة
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التقییم النھائي

الامتحان النھائي 
65%

الامتحان المستمر 
35%

     

  

  

  

  

  

  10المقیاس هي أكبر أو تساوي العلامة النهائیة التي تضمن نجاح الطالب في 

  

  

  

  

الامتحان المستمر

%65البحوث 

الأسئلة الكتابیة 
15%

المشاركة داخل 
%20القسم 

 التقییم ةطریق: 03الشكل 

  :العلامة النهائیة



11 

 

  

نوع 

  التقویم

مرحلة 

  التقویم

  الهدف من التقویم  سیرورة التقویم

تشخی

/ صي

  تمهیدي

بدایة 

/ المحاضرة

  المقیاس

امتحان 

الدخول 

/ للمحاضرة

  المقیاس

Test 

pré-requis 

امتحان 

  عبر المنصة

یتم قبل بدایة التعلم في البرنامج 

التعلیمي ویهدف إلى تحدید مستوى أداء 

المتعلم في التحصیل الدراسي والقدرات 

العقلیة والمیول والاتجاهات كما یساعد 

على تحدید المستوى الذي یمكن أن تبدأ 

منه عملیة التعلم ومكتسباته القبلیة وهو 

البدایة في استراتیجیات  یمثل نقطة

 .التعلم

  

خلال   بنائي

  السداسي

أنشطة 

  التعلم

أسئلة 

  شفهیة

هدف من خلالها إلى معرفة مدى ن

إتقان العمل التعلیمي والكشف عن 

الأجزاء التي یتم تعلیمها، ویعتمد على 

مبدأ التغذیة الراجعة، ولا یهتم هذا النوع 

من التقویم بإعطاء التعلم درجة أو تقدیرا 

بل بإبراز الجوانب التي تحتاج إلى مزید 

من الاهتمام والتعدیل في أداء المتعلم 

ویمكن استخدام المقاییس المرجعة إلى 

  .معیار محدد
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امتحان 

  عبر المنصة

من أجل تطویر استقلالیة الطالب 

  وجعله قادرا على حل التمارین بنفسه

من أجل السماح بتطبیق المفاهیم   تطبیقات

یات والمعلومات المكتسبة في والنظر 

  المحاضرة

تجمیع

  ي

خلال 

  السداسي

أنشطة 

  التعلم

أسئلة 

كتابیة قصیرة 

  المدة

من أجل التحضیر للامتحان 

  النهائي

بحوث 

  تطبیقیة

یهدف هذا التقویم إلى تشجیع روح 

التنظیم ، تقسیم (العمل الجماعي 

المهام، احترام وجهات النظر، تبادل 

  .).الآراء والأفكار

تحص

  یلي

نهایة 

  السداسي

امتحان 

  نهائي كتابي

أسئلة 

معنصرة تتعلق 

بما اكتسبه 

الطالب في 

  المحاضرة

یأتي في نهایة البرنامج التعلیمي 

ویهدف إلى التعرف على ما حققه من 

نتائج وهو لا یركز على التفاصیل وإنما 

یهتم بقیاس الأهداف العامة ویهدف إلى 

للتأكد من و . إعطاء تقدیرات للمتعلمین

 نجاحه في المقیاس
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 :سیرورة العمل .8

 مقیاس تقنیات التعبیر هو مقیاس مدمج بین محاضرة وأعمال موجهة. 

  ففي المحاضرة یتم التعرف واكتساب المعارف و المفاهیم اللازمة

  .لتوظیفها في حصة الأعمال الموجهة

  التي تلي كل حصة نظریة ) الأعمال الموجهة( في حصة التطبیق

یتم تطبیق المفاهیم والمعلومات المكتسبة خلال المحاضرة؛ وذلك خلال ) اضرةمح(

البحوث، تمارین : مجموعة من التمارین التي تدعم وتعزز مكتسبات الطالب كـ

  .. تطبیقیة، أسئلة شفهیة أو كتابیة، 

 التدریس : مجریات تقدیم المقیاس تكون عبر الطریقة المزدوجة

دریس عن بعد؛ وذلك عبر المنصة الرقمیة التي تقترحها والت) داخل القسم(الحضوري 

الجامعة على الطلبة من أجل تدعیم مكتسبات الطالب العلمیة والمعرفیة وكذا خلق 

مكان للمناقشة وتبادل الآراء خاصة في الأنشطة الجماعیة، مما یسهل العملیة 

مه، كما تشمل التعلیمیة من جهة ویسمح للأستاذ بمتابعة دائمة لعمل طلابه وتقوی

المنصة على عدد معتبر من المراجع والروابط التي تساعد الطالب على حل مختلف 

 .الأنشطة التعلیمیة

 من خلال المنصة التعلیمیة: 

o  یمكنك تحمیل مختلف الفصول وهذا بعد اجتیاز الطالب

 .لامتحان الدخول

o  في المكان (تحمیل بحثك الفردي أو الجماعي على المنصة

 .وإرساله للأستاذ من أجل التقییم) المخصص لذلك
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 :المراجع والمصادر .9

على الطالب الاطلاع على كل المراجع التي وضعت تحت تصرفه و ذلك لضمان 

  .السیرورة الجیدة لاكتساب كل الكفاءات المستهدفة و من ثم النجاح المؤكّد

 :كتب .1

، 1لكتاب، طالتعبیر والتواصل في التعلیم الابتدائي، دار أم ا: أحمد بوریدان -

  .2013الجزائر، 

خالد المیر، وإدریس قاسمي، التعبیر الشفوي وتعلم اللغة العربیة، دراسة  -

  .2000، الدار البیضاء، 1سیكولسانیة في السلك الأول من التعلیم الأساسي، ط

التعبیر الشفهي والكتابي في ضوء علم اللغة : خالد حسین أبو عمشة -

  .12، ص2017التدریسي، دار الألوكة، 

الثقافة العامة، دار صفاء، : الجامع في اللغة العربیة: نایف سلیمان وآخرون -

  .182، ص1994، الأردن، 3ط

 الثقافة دار العربیة، اللغة لتدریس الفني المرشد: العلي طحیمر حسین فیصل -

  .1998، عمان، 1والتوزیع، ط للنشر

 -الابتدائیة تدریس اللغة العربیة بالمرحلة: محمد صلاح الدین علي مجاور -

  .1983، دار القلم، الكویت، - أسسه وتطبیقاته

الاتجاهات التربویة المعاصرة في تدریس اللغة العربیة، : محمد رجب فضل االله -

  .2003، القاهرة، مصر، 2عالم الكتب، ط

أسالیب تدریس اللغة العربیة بین النظریة : راتب عاشور، محمد فؤاد الحوامدة -

  .2014، عمان، 4طوالتطبیق، دار المسیرة، 
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معجم المصطلحات التربویة المعرفة : أحمد حسن اللقاني وعلي أحمد الجمل -

  .2003، القاهرة، 3في المناهج وطرق التدریس، عالم الكتب، ط

قضایا معاصرة في  -بحوث ودراسات في اللغة العربیة: عبد الوهاب سمیر -

دیة، المكتبة العصریة، المناهج وطرائق التدریس في المرحلتین الابتدائیة والإعدا

  .2002مصر، 

، دار الكتب -دراسة في لغة الجسد–البیان بلا لسان : مهدي أسعد عرار -

  .2007العلمیة، لبنان، 

 :مواقع إلكترونیة .2

 https://sotor.com/%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8

-%D9%81%D9%8A-%B9%D8%A8%D9%8A%D8%B1

-%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9

%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8%D9%8A%D8

%A9/ 

 https://mobt3ath.com/dets.php?page=98&title=%D8

%A7%D9%84%D8%AA%D8%B9%D8%A8%D9%8A%D8%B1

%%20%D9%88%D8%A3%D9%86%D9%88%D8%A7%D8%B9

D9%87%20%D9%88%D8%A3%D9%87%D8%AF%D8%A7%D

9%81%D9%87#:~:text=1%2D%20%D8%A7%D9%84%D8%AA

%D8%B9%D8%A8%D9%8A%D8%B1%20%D8%A7%D9%84%

D8%B4%D9%81%D9%87%D9%8A%20%3A%20%D9%88%D9

%87%D9%88%20%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%81%D9%

83%D8%A7%D8%B1,%D8%A7%D9%84%D9%86%D9%88%D
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8%A7%D9%84%D8%AC%D8%A7%D9%86%D88%B9%20%D

%A8%20%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%83%D8%AA%D9%

88%D8%A8%20%D9%81%D9%8A%20%D8%A7%D9%84%D9

.%84%D8%BA%D8%A9%20 
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 :مقدمة .1

یعد التعبیر الوسیلة التي یفصح الإنسان بها عما في نفسه، ویعبر عن رغباته، ویكشف 

اته، ویتقاسم مع غیره من بني البشر أفكاره، ولذلك نجده یلجأ إلى التعبیر بوصفه عن حاجی

التعبیر  المتنفس الوحید الذي یعین الإنسان على التعایش فهو التواصل بحد ذاته، كما یعد

 هي منه فالغایة اللغوي، من الاستعمال الغایة هو بل العربیة، اللغة مهارات أركان من ركن

 الحیاة شؤون لتسییر اللغوي الاتّصال هي وبعبارة أخرى الحاجات، وقضاء المعاني أداء

الإنساني؛ ولذا نتفق على اختلاف تخصصاتنا الحیاتیة والعملیة بأن التعبیر یعد  وللتواصل

عاملا مشتركا بین جمیع هذه التخصصات،فمهما كان تخصص الفرد في المجتمع؛ فهو 

عرف الناس بتخصصه، ویخدم الناس بتخصصه فلابد ملزم بالتعبیر؛ لأنه من الضروري أن ی

له أن یتواصل معهم، وهذا ما جعل  الباحثون في الدراسات اللغویة یهتمون بمادة التعبیر، 

ویضعون بین أیدي الطلاب التقنیات الأساسیة التي تقوم علیها هذه المادة، كما نجدهم 

  .التعبیر الكتابيیمیزون بین أنواع التعبیر؛ حیث نجد التعبیر الشفوي، و 

 :التعبیر .2

  :تعریف التعبیر  . أ

عبر : التعبیر لفظا هو الإفصاح والبیان، وترد في معنى آخر هو التفسیر، ویقال :لغة

: ، وفي معاجم اللغة یقال"إن كنتم للرؤیا تعبرون: "الرؤیا، فسرها، وقد وردت في القرآن الكریم

نه، واللسان یعبر عما في الضمیر تكلم ع: أعرب وبین، وعبر عن فلان: عبر عما في نفسه

  ).لسان العرب، مادة عبَّر(

فهو إظهار الأفكار والمشاعر والعواطف بالكلام أو الكتابة أو بالحركات والإشارات أو 

  قسمات الوجه

 محتوى المقیاس
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  :اصطلاحا

یعرف التعبیر بأنه العمل الذي یسیر وفق خطة متكاملة، للوصول بالإنسان إلى 

ومشاعره وأحاسیسه وخبراته الحیاتیة ومشاهداته شفاها وكتابة  أفكارهمستوى یمكنه من ترجمة 

بلغة سلیمة من أجل التفاهم والتواصل مع الناس، وتنظیم حیاته، وإدراك مقاصده وطلباته 

  .1بكل یسر وسهولة وطمأنینة

التعبیر بمعناه العام یعني الإبانة والإفصاح باستعمال كل العلامات سواء أكانت لغویة ف

  ).الصورة ـ الحركة ـ الإشارة(ویة أم غیر لغ

فهو نشاط لغوي ینقل المتعلم من خلاله أحاسیسه وأفكاره إلى : أما بالمفهوم التربوي 

  .كانت أو مكتوبة ةألفاظ أو جمل وتراكیب منطوق

  :أهمیة التعبیر  . ب

؛ حیث 2یعد التعبیر نشاطا فكریا وعملیة إنتاجیة إبداعیة وهو أحد فروع اللغة وأنشطتها

المتعلم من خلالها، ما یحسه وما یشاهده ویفهمه ویفكر فیه إلى ألفاظ أو جمل أو  ینقل

وإن مسألة "تراكیب أو نصوص، ویوظفها حسب حاجیاته ومصالحه ومصالح مجتمعه، 

التوظیف تعتبر ركنا أساسیا من أركان منهجیة تدریس اللغة العربیة إذ تهدف مكونات وحدة 

علم  من استضمار النسق اللغوي عن طریق الممارسة، ویأتي اللغة العربیة إلى تمكین المت

فالتعبیر هو فن لغوي یقوم فیه المتعلم . 3"التعبیر في طلیعة الدروس التي تخدم هذا الهدف

بنقل الأفكار والخبرات والمعلومات والحقائق والآراء والمشاعر والأحاسیس، وكل ما یجول 

                                                             
  .10، ص2014، الأردن، 1، دار الكندي، ط- التحریري- التعبیر الكتابي:   يركمحمد الصوی   1

  .12، ص2013، الجزائر، 1واصل في التعلیم الابتدائي، دار أم الكتاب، طالتعبیر والت: ینظر أحمد بوریدان   2

التعبیر الشفوي وتعلم اللغة العربیة، دراسة سیكولسانیة في السلك الأول من التعلیم  :خالد المیر، وإدریس قاسمي  3

  .84، ص 2000، الدار البیضاء، 1ط دار الاعتصام، الأساسي،
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الصحة والدقة في التعبیر والسلامة في الأداء وقوة بعقله وخاطره إلى السامعین نقلا یتسم ب

  .التأثیر بحیث یقع كل ما یرید نقله في نفوس السامعین موقع القبول والتفاعل

 الإبانة هي التعبیر من الغایة أن أدركنا والاصطلاحي اللفظي التعریف تتبعنا إذا

 لغویا فرعا لیس " التعبیر تحدثا، كما أن أو كتابة مكنوناتها وعن النفس، في عما والإفصاح

 الأخرى اللغة فروع مع اللغویة مهاراته في متشابك ومتداخل بل اللغة فروع باقي عن معزولا

 بالتالي هو اللغویة الفروع هذه أحد في الطالب ونموه تقدم أن ذلك ومعنى...كبیر حد إلى

  .1التعبیر الكتابي مهارات بعض في له ونمو للطالب تقدم

 التعبیر كان ثانیة، جهة من وكتابة وقراءة جهة، من وتحدثا استماعا لغةال كانت ولما

 وكانت .والكتابة التحدث على القدرة محصل هو والكتابي الشفهي بشقیه العربیة اللغة في

 حین طالبل الوحیدة الوسیلة لأنه التعبیر، إتقان هي العربیة اللغة تدریس من الأولى الغایة

 على المتواصل والتدریب القراءة منها كثیرة وسائل التعبیر ولإتقان .بمجتمعه یتصل أن یرید

 .والكتابة الحدیث

النحو  قواعد الطالب على یقف أن ینبغي اللغة أصول على جاریا التدریب یكون ولكي

 وحدة اللغة لأن قویا محكما ربطا بینها الربط في المدرس دور یبرز وهنا والبلاغة، والإملاء

 للتعبیر كأداة وإنما لذاتها لا الأخرى العربیة اللغة فروع إتقان ضرورة تأتي ناه ومن لا تتجزأ،

  2...والإدراك والفهم الصحیحة السلیم والقراءة

 لطالبا إتقان هوفي كل المراحل التعلیمیة  العربیة اللغة تدریس من الأساس فالغرض

 وعى ومتى الأخرى، اللغة عفرو  بتضافر وذلك الفهم ومعیار التفاهم أداة باعتباره التعبیر

 كبیرة، فائدة ذا بمحیطه اتصاله كان ومرامیها دقائقها وفهم معجزتها وأدرك لغته التلمیذ

 وافیا شافیا تعبیرا نفسه في عما التعبیر من وتمكن یسمع، وما یقرأ ما فهم ذاك إذ واستطاع

                                                             
  .241 ص ت،.د، مصر، 3، طاللبنانیة المصریة الدار والتطبیق، النظریة بین عربیةال اللغة تعلیم :شحاتة حسن  1

  22-23 ص ، 2005 سوریة، دمشق، ،10، طالفكر دار العربیة، اللغة تدریس طرق :الركابي جودت ینظر  2
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 مع ویتفاعل مواهبه هب تسمح ما بقدر التفكیر في غیره یشارك أن واستطاع والقلم، باللسان

 .إیجابیا تفاعلا محیطه

  :امنه كثیرة بشقیه التعبیر أهدافو 

 سلیمة، بلغة معینة ولمدة بوضوح زملائه أمام الطالب یتحدث أن 

 أو حوارا كان سواء الشفهي التعبیر في الإلقاء النطق وحسن في سلامتها تتجلى

  ...تعلیقات أو مداخلة وأ تقریر أو قراءة خطبة إلقاء أو ندوة إدارة أو مناقشة

 منطقي والفقرات، الأفكار مترابط موضوع إنشاء على قادرا یكون أن 

 الشكل محكم یكون كما المبنى، وتماسك المعنى جمال یتوفر فیه بحیث العرض،

 .المضمون دقیق

 الكتابي تعبیره في یستخدمها وأن والترقیم، الوقف علامات یوظف أن 

 .صحیحا استخداما

 ومحاكاة الهوامش باستخدام الجید والتوثیق الدقة یكتب مافی تتوفر أن 

 .الرفیعة الأدبیة الأسالیب

 من كبیرة مجموعة على یشتمل الأهداف هذه من هدف كل أن بالذكر والجدیر

 خلال من المهارات على أبناءنا دربنا إذا إلا الأهداف هذه تحقیق یمكن ولا المهارات اللغویة،

 إلى الابتدائیة المرحلة من تدریجیا و والمنظمة الأسرة في العفویة فة،المختل المواقف اللغویة

  1"المرحلة الثانویة وحتى الجامعیة نهایة

  

  

                                                             
، 2007 الأردن، ،عمان،، دطوالطباعة والتوزیع للنشر المسیرة دار العربیة، اللغة تدریس طرق  :مدكور احمد علي ینظر   1

  .230ص
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  :نواع التعبیر  . ت

   :1تقسیمات منها باعتبار عدة التعبیر یقسم أن یمكن

 .والتعبیر المتأدب العلمي، والتعبیر الأدبي، التعبیر: الأسلوب -

 .الإبداعي والتعبیر الوظیفي، التعبیر: الهدف  -

 .الحواري غیر والتعبیر الحواري، التعبیر :الإجراء -

  .الكتابي والتعبیر الشفهي، التعبیر لدینا: الأداء أو التدوین -

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

  

                                                             
  .12، ص2017،  التعبیر الشفهي والكتابي في ضوء علم اللغة التدریسي، دار الألوكة: خالد حسین أبو عمشة  1

 أنواع التعبیر

 باعتبار التدوین

 التعبیر الشفھي التعبیر الكتابي

 باعتبار الإجراء

 التعبیر الحواري التعبیر غیر الحواري

 باعتبار الھدف

 التعبیر الوظیفي الإبداعيالتعبیر 

 باعتبار الأسلوب

 التعبیر الأدبي التعبیر العلمي التعبیر العلمي المتأدب
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 " وقد ذهب بعض اللغویین ومن بینهم سعاد عبد الكریم عباس الوائلي إلـى القـول بـأن

ا، فهناك اللغة المفهمة واللغة الصحیحة واللغة التعبیر یأتي في درجات یعلو بعضها بعض

ولا یتطلب من اللغة المفهمة أكثر من أن تكون مجرد أداة للإفهام في أدنى  . البلیغـة

وهذه الدرجة لا مكان لها في حیاتنا اللغویة لأننا لا نحرص في هذه الحیاة على ... درجاته

فهمة تجيء بعد اللغة الصحیحة التي لأن اللغة الم. الإفهام فقط بل نتحـرى معـه الصحة

وأما اللغة البلیغة فهي درجة تعلو ... 1"تحقق الإفهام وتتسم بالتزام قواعد اللغـة وقوانینها

فإذا كانت اللغة الصحیحة هي التي تحقق الإفهام وتلتزم بقوانین اللغة  ...الإفهام والصحة

عبیر الوظیفي، وأما اللغة البلیغة وقواعدها فإنها تستخدم في نوع معین من التعبیر هو الت

والتعبیر سواء كان كتابیا أو شفهیا فإنه یكون إما إبداعیا وإما . فهي لغة التعبیر الإبداعي

  .وظیفیا

 التعبیر الوظیفي:  

هو مهارة لغویة ضروریة على كل إنسان أن یتقنها حتى یتمكن من التواصل مع و 

ات، الإعلانات، العقود والمعاملات، ملء البرقی: مجتمعه، مجالاته واسعة وكثیرة منها

ویفترض في ... الاستمارات بأنواعها، كتابة التقاریر، تحریر محاضر الجلسات، المناقشات

تم هذا الإتقان وینبغي أن ی" هذا النوع من التعبیر أن یتقنه التلمیذ في المرحلة المتوسطة 

في مواقف  -أو خارجها جامعةالسواء داخل  -یوجدون طلاب، لأن هـؤلاء النهایة المرحلة

  "2...و كتابة الرسائلأتتطلب منهم المحادثة أو المناقشة 

  

  

                                                             
طرائق تدریس الأدب والبلاغة و التعبیر بین التنظیر والتطبیق، دار الشروق للنشر ::سعاد عبد الكریم عباس الوائلي  1

  .81ص  ،2004، والتوزیع، عمان، الأردن

  .117-116، ص2005، سوریة ،دمشق 10، طدار الفكر ، طرق تدریس اللغة العربیة: جودت الركابي  2
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 التعبیر الابداعي:  

الإبداع ضرب من التفكیر ینظر إلیه غالبا على أنه أساس للذوق والتعبیر الابتكاري "

حضـر وهو نشاط عقلي یمكن الفرد مـن أن ی. وغالبا ما یختلط بما هو خیالي أو غیر طبیعي

إن المفكر المبدع یمكنه ...تخیلاتـه وشعوره وذاكرته وإحساسه ووجدانه وذلك لبعده عن الواقع

أن یعید وأن یجمع أیا من الارتباطات في أسلوب سائغ لخلق علاقات مفیدة أو جذابة 

   "1.فرد ومن ثم یجب تنمیته والتخیل لازم لكل. ومشوقة

ر والمشاعر والأحاسیس والانفعـالات ونقلهـا یهدف التعبیر الإبداعي إلى ترجمة الأفكا

إلـى الآخرین بأسلوب أدبي مشوق رفیع، الغایة منه التأثیر على السامعین أو القراء تأثیرا 

فهو تعبیر ذاتي بالدرجة الأولى یبث من . من انفعال صاحب التعبیر نفسه یكاد یقتـرب

ي داخله من عواطف جیاشة خلاله الكاتب أو المتحدث أحاسیسه وأفكاره ویفصح عما ف

بعبارات منتقاة، بحیث تكون الصیاغة بلیغة مستوفیة الصحة والسلامة اللغویة والنحویة، 

توظف ... فتجعل المتلقي یتفاعل معها و یهتز لها طربا أو حزنا أو حبا أو اشمئزازا أو رأفة

ها في التعبیر فیه اللغة البلیغة ویتجاوز المرسل بذلك شروط الصحة والإفهام التي یوظف

  .الوظیفي، ینطلق فیه من العاطفة والوجدان حتى یصل إلى عاطفة المتلقي ووجدانه

  :أسس التعبیر

للتعبیر ثلاث أسس لا بد من مراعاتها، وهذه الأسس منها ما هو لغوي، وتربوي، 

  :2ونفسي

  :فالأسس اللغویة خلاصتها

  .لقراءة والاستماعالعمل على إثراء المحصول اللغوي بالطریقة الطبیعیة كا -

                                                             
  .249ص ،2000 تدریس اللغة العربیة في المرحلة الثانویة، دار الفكر العربي، القاهرة،: محمد صلاح الدین مجاور   1

قعه، أهدافه، مهاراته، طرق تدریسه وتقویمه، دار ومكتبة الكندي، حقیقته، وا-التعبیر الشفوي: يركمحمد علي الصوی   2

  .18-17، ص2014الأردن، ، 1ط
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  .التعبیر الشفوي أسبق من التعبیر الكتابي -

  التدریب على حسن استخدام قواعد اللغة ومفرداتها وأسالیبها -

  مزاحمة اللغة العامیة وتزوید الطلبة باللغة السلیمة الفصیحة -

  :أما الأسس التربویة فخلاصتها

، فیترك له فمن حق الطالب أن تتاح له الحریة في دروس التعبیر..الحریة -

الحریة في اختیار الموضوع الذي یجب ان یتحدث أو أن یكتب فیه، كما تترك له 

الحریة في عرض الأفكار التي یریدها، أو التي نوجهه إلیها، فیدركها أو یحسها في 

ویكون كذلك في العبارات التي یؤدي بها هذه الأفكار ... نفسه دون فرض أو تقیید

  . نة یرقع بها كلامهفلا تفرض علیه عبارات معی

  لیس للتعبیر وقت معین ولا حصة محددة، بل هو نشاط لغوي مستمر -

الطفل لا یمكنه التعبیر عن شيء إلا إذا كان له معرفة سابقة بهذا الشيء،  -

 وإذن ینبغي أن تختار الموضوعات المتصلة بأذهان الطلبة، والتي تستثیر اهتمامهم،

  .وتجذب انتباههم

  :فخلاصتها أما الأسس النفسیة

میل الأطفال إلى التعبیر عما في نفوسهم، والتحدث مع والدیهم وإخوانهم  -

  وأصدقائهم

  میل الأطفال إلى المحسوسات ونفورهم من المعنویات -

ینشط الطلبة على التعبیر إذا وجد لدیهم الدافع والمثیر، وكانوا في موقف  -

  .یتوافر فیه التأثیر والانفعال

خذوا أطفالهم بالرفق والأناة، ویتذكروا ان الطفل یجب على المعلمین أن یأ -

  .یعاني من صعوبات كبیرة في محاولته التعبیر لقلة زاده اللغوي

  .غلبة التهیب والخجل على بعض الطلبة -
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المحاكاة والتقلید، فمن الضروري أن تحدث المعلمون أمام طلابهم باللغة  -

 .الفصیحة السلیمة

  :1تدریب

لیوم على صوت هِرَّة تَمُوء بجانب فراشي، وتتمسَّح بي، وتُلِح استیقظتُ في فجرِ هذا ا"

لعلها جائعة؛ فنهضتُ وأحضرت : في ذلك إلحاحًا غریبًا، فرابني أمرُها وأهمني همُّها، وقلت

لعلها ظمآنة؛ فأرشدتُها إلى الماء فلم تحفِلْ به، : لها طعامًا، فعافَتْه وانصرفَتْ عنه، فقلت

اتٍ تنطق بما تشتمل علیه نفسُها من الآلام والأحزان، فأثَّر في نفسي وأنشأت تنظر إليَّ نظر 

منظرها تأثیرًا شدیدًا، حتى تمنیتُ أنْ لو كنتُ سلیمانَ، أفهم لغة الحیوان؛ لأعرفَ حاجتها، 

وأفرِّج كربتها، وكان باب الغرفة مُقفلاً، فرأیتُ أنها تطیلُ النظر إلیه، وتلتصقُ بي كلما رأتني 

لیه، فأدركتُ غرضها، وعرفتُ أنها ترید أن أفتح لها الباب، فأسرعت بفتحه، فما وقع أتَّجِه إ

نظرها على الفضاء، ورأت وجهَ السماء، حتى استحالت حالتُها من حزن وهَمٍّ إلى غِبطة 

وسرور، وانطلقتْ تعْدُو في سبیلها، فعُدْتُ إلى فراشي، وأسلمتُ رأسي إلى یدي، وأنشأتُ 

لیت شِعري، هل تفهم الهِرَّة معنى الحریة؟ : هذه الهِرَّة، وأُعجِبت لشأنها وأقولأفكِّر في أمرِ 

أجَلْ، إنها تفهم معنى الحریة حقَّ الفهم، وما كان حزنُها ! فهي تحزن لفقدانها، وتفرح بلقیاها

وبكاؤها وإمساكُها عن الطعام والشراب إلا من أجلها، وما كان تضرُّعُها ورجاؤها وتمسُّحها 

  ".لحاحها إلا سعیًا وراء بلوغهاوإ 

  عبیر بحسب الأسلوب والإجراء والتدوین والهدف؟تانطلاقا من النص، حدد نوع ال

  .عرف التعبیر :2تدریب

  .أكمل الفقرة الآتیة:3تدریب

 أو.........  أو......... ب والعواطف والمشاعر الأفكار إظهار هو.....  لتعبیرا

 وعملیة........  نشاط فهو............:  أما...... ....... أو والإشارات بالحركات
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 یحسه ما خلالها، من المتعلم ینقل حیث وأنشطتها؛ اللغة فروع أحد وهو................ 

 ویوظفها ،.......... أو........ أو........ أو.......  إلى فیه ویفكر ویفهمه یشاهده وما

  مجتمعه، ومصالح ومصالحه حاجیاته حسب

 

  

 واع التعبیر باعتبار الأداءأن: 

 :التعبیر الشفهي  . أ

والأكثر استعمالا  الكتابي التعبیر من أسبق وهو المحادثة، باسم الشفهي التعبیر یعرف

، فهو المظهر 1طریق الأذن عن ویستقبل النطق، طریق عن یتسم الذي وهو الناس، حیاة في

لألفاظ والطرق المناسبة، وهو النشاط الخارجي لعملیة الكلام بعد اختیار المعاني والعبارات وا

الثاني بعد الاستماع ویقوم على تدریب العقل على التفكیر المنطقي والتألیف وتمرین اللسان 

 تبدوا ثمة على الطلاقة والمحادثة والمخاطبة والأداء الكلامي، فهو أساس النشاط اللغوي، من

 من كثیرا یحقق فیه والنجاح وغیره الفرد بین الاتصال السریع أداة بأنه الشفهي التعبیر أهمیة

  :وللتعبیر الشفهي صور كثیرة. المیادین المختلفة في الحیویة الأغراض

 .الحر التعبیر -

 . التواصل بین الأفراد وتلبیة رغباتهم -

 . والتلخیص والتعلیق بالمناقشة القراءة، عقب الشفهي التعبیر -

 .قصة ردس أو قصة تكملة :مثل التعبیر في القصص استخدام -

 .والمحاضرات والمسابقات والمناظرات الخطابة مواقف -

 .المناقشة أو الندوة -

                                                             
  .182، ص1994، الأردن، 3الثقافة العامة، دار صفاء، ط: الجامع في اللغة العربیة: نایف سلیمان وآخرون   1
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 1والاقتصادیة والوطنیة والاجتماعیة الخلقیة الموضوعات -

   :أهداف تدریس التعبیر الشفهي

أهداف التعبیر الشفهي كثیرة جدا تناولتها معظم الكتب التي ألفـت حـول تـدریس اللغـة 

  :ه الأهداف فيوتتجلى هذ. العربیة

سلامة النطق وحسن الإلقاء وهنا نشیر إلى أن التعبیر الشفهي یكشف عـن  -

أمـراض النطـق كالتأتأة والفأفأة وغیرها، وهذه الأمراض كثیرا ما تشعر المتكلم بالخجل 

 .فینطوي علـى نفسـه ویرفض التعبیر عما یجیش في صدره

 .حدث إلیهمیكتسب المتحدث القدرة على مواجهة الآخرین والت -

یكتسبه آداب الاستماع إلى غیره وآداب الحدیث واستعمال عبارات  -

 )....بارك ااالله فیك، من فضلك، شكرا، عفوا(التقدیر

  .ربط الأفكار وترتیبها وتسلسلها -

  .المیل إلى الأسلوب الواضح الذي یفهمه الجمیع -

 .طلاقة اللسان مع تمثیل المعاني ونماء الثروة اللغویة -

 .لى الخوف والخجل والانطواءالتغلب ع -

 .حفظ الآثار من نصوص نثریة وقصائد شعریة للاستشهاد بها وقت الحاجة -

  ....التحدث باللغة الفصحى والتغلب على استعمال العامیة أو اللغات الأجنبیة -

 :التعبیر الكتابي  . ب

 یعد التعبیر الكتابي من أهم أدوات التواصل تراثا وفكرا كونه یتجاوز حدود الزمان

والمكان بین طرفي التواصل وبین الأجیال المتلاحقة عبر العصور، كما أنه یعد وسیلة تمكن 

                                                             
، عمان، 1والتوزیع، ط للنشر الثقافة دار العربیة، اللغة لتدریس الفني المرشد: العلي طحیمر حسین ینظر فیصل   1

  .281-280، ص1998
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الطالب من ترجمة أفكاره وبلورة آرائه ضمن سیاق لغوي یتسم بغنى الألفاظ، ووجیز 

 :التعبیر هذا صور ومن. 1العبارات، وسلامة التراكیب

 وغیرها والاجتماعیة، والریاضیة، السیاسیة، الأخبار كتابة. 

 التحریریة الأسئلة إجابة. 

 إلیها الاستماع بعد أو قراءتها بعد قصة أو موضوع، تلخیص.  

 مخصوص مجال في قصة تألیف. 

 نثر إلى شعریة قصیدة تحویل. 

 حكومیة مؤسسة أو مصنع، زیارة عن التقاریر كتابة. 

 مختلفة موضوعات في رسائل كتابة. 

 والاجتماعي الأخلاقیة الموضوعات كتابة.... 

  :أهداف تدریس التعبیر الكتابي

التعبیر الكتابي عمل إبداعي بالدرجة الأولى، والكتابة علم وفن، تخضع بطبیعتها إلى  

علم النحو والصرف والبیان والبدیع، وفـن لأن الإنسـان لا یستطیع أن یبدع إلا إذا توفر لدیه 

الأمور تجعل منه فنانا مبدعا الإحساس المرهف، والعاطفة الجیاشة، والخیال الواسـع وهـذه 

  .لتتغلغل إلى العواطف ومولِّداً، یصنع من الكلمات دررا تبهر العقـول وتختـرق الأبصـار

إن موضوعات التعبیر الكتابي قد لا تختلف عن موضوعات التعبیر الشفهي، ماعدا 

اف التعبیر لذلك فإن أهد. أنه یكتب وفق قواعد التنظیم والعنایة بالترقیم وقواعد الإملاء

  : 2الكتابي هي أهداف التعبیر الشفهي ویضاف إلیها

  .دریب التلامیذ على الكتابة بوضوح وتركیزت -

                                                             
  .14ص ،التعبیر والتواصل في التعلیم الابتدائي: ینظر أحمد بوریدان   1

، 1دار وائل للنشر، طمناهج اللغة العربیة وطرق تدریسها، : سعدون محمود الساموك و هدى علي جواد الشمري  2

  .238ص، 2005الأردن، 
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  .هو وسیلة اتصال بمن یفصلنا عنهم الزمان أو المكان -

  .الاهتمام بالخط وعلامات الترقیم والقواعد الإملائیة -

  .تنمیة قدرة المتعلم على التعبیر الوظیفي والتعبیر الإبداعي -

وإذا كانت حاجة الإنسان إلى التعبیر الشفهي كبیرة، فإن حاجته إلى التعبیر الكتابي لا  

  :من هذه القیم. تقل عن الأولى نظرا لقیمته العظیمة

 وتتجلى في حاجة المجتمع إلى تدوین المعارف : لقیمة الاجتماعیةا

الشعوب قدیما المختلفة وحفظ التراث البشري في مختلف مراحله، والربط بین منجزات 

  .وحدیثا

 إن التعبیر الكتابي یعطي المجال واسعا للتلمیذ حتى : لقیمة التربویة

یفكر ویتدبر، ومن ثم یختار التراكیب وینتقي الألفاظ والعبارات، وینسق الأسلوب 

فتتوفر في تعبیره جودة الصیاغة وحسن السبك، بالإضافة إلى غرس الأخلاق الحمیدة 

  .في نفوس أبنائنا

 إن التعبیر الكتابي یعطي الفرصة لكتابة المقالات : یمة الفنیةالق

بأسلوب صحیح، فصیح، مؤثر وبعبارات فنیة یعتمد فیها على سعة ...والرسائل

القبلیة سواء نشاطات اللغة العربیة أو  الخیال وتدعیم الرأي بتوظیف المكتسبات

 .1النشاطات التعلیمیة الأخرى

ى دعامتین، إحداهما العبارات والأسالیب والأخرى الأفكار یستند إل" إن التعبیر الجید 

والمعاني، ومن ثم فإن على المعلمین أن یضعوا في حسبانهم الانطلاق من هاتین 

 :2الدعامتین

                                                             
 ، مصر،1992الدار المصریة اللبنانیة للنشر والتوزیع،  تعلیم اللغة العربیة بین النظریة والتطبیق،: ینظر حسن شحاتة  1 

  . 316ص

  .290، صالمرجع نفسه  2
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 یتصف التعبیر الجید بالحیویة والصدق بحیث یكون نابعا من : الحیویة

ت المتداولة من صمیم الأحاسـیس والتجـارب والدوافع الذاتیة، وأن تكون الموضوعا

  .واقع المتعلم، و مشوقة

 إن وضوح الأفكار في الأذهان یساعد على التفكیر ومعالجة : الوضوح

  .الموضوعات بدقة

 یرتكز التعبیر على العناصر الجمالیة مثل سلامة : عنصر الخیال

العبارة وخلوها مـن الحشـو والإطالة، وبعدها عن الإبهام والتكلف، وحسن الأداء 

  .ثیل المعاني، وانسجام الألفاظ وعذوبة التوظیف، حتى یؤثر في السامع والقارئوتم

 إن التعبیر الجید هو العبیر الذي یجعل السامع أو القارئ : التأثیر

مشدودا لما یقرأ أو یسمع، ومن ثم فإن قوة التأثیر سمة بارزة یجب توفرها لتظهر 

 .اطفتهدقه وعمق عص مشاعر المتحدث أو الكاتب وتفصح عـن

  :حدد نوع التعابیر الآتیة: تدریب

تقریر، مقال صحفي، خطاب دیني، خطاب سیاسي، قصة، قصة، روایة، شرح الأستاذ 

  .للدرس، التعلیق على صورة، حكایة، بحث

  تعبیر وظیفي  تعبیر أدبي إبداعي

    

  

 التواصل .3

مصالحه،  لقد رافق التواصل الإنسان للتعبیر عن مشاعره وأفكاره، واستخدمه لتسییر

وأسهم في ترقیة أفكاره وتنمیتها، كما أنه نشاط أساسي في الحیاة لتكوین المجتمع وبنائه، 
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ویوصف بأنه فعال حینما یصل المعنى أو المضمون الذي یقصده المرسل تاما وواضحا إلى 

ولیس هناك أي مجتمع بشري أن یعیش بدونه، فهو ركیزة ونواة كل تفاعل . المتلقي

سر التفاهم بین الأفراد، لأن المجتمع لیس أفرادا منعزلین عن بعضهم البعض، اجتماعي، ویی

  . 1وإنما هو مجموعة من العناصر یتعاملون ویتعاونون ویتفاعلون فیما بینهم

" التَّواصل: "نجد في اللغة العربیة الإشارةَ إلى هذا المفهوم بمصطلحین، هما المصدران

، ومن افتعال وزنى صیغة تفاعل، والاتصال على على وزن تَفاعل، من الفعل تواصل عل

الفعل اتصل على صیغة افتعل، وقد اشتهر الصیغة الأولى في أربعة معان، من بینها 

التشریك بین اثنین فأكثر، فیكون كل منهما فاعلا في اللفظ مفعولا في المعنى ومن أمثلته 

ن المعاني الأخرى التظاهر وم والتعاون والتشاور التي یتحقق خلالها التواصل والتفاعل

  .2بالفعل دون حقیقته كتناوم وتغافل

والتواصل في معناه الأوسع، مصطلح یشیر إلى كل أنواع النقل المتبادل للمعلومات 

وبین البشر وآلات ) الإنسان، الحیوان(والرموز فیما بین الكائنات الحیة  باستعمال العلامات

التواصل هو التفاهم الذي یحصل بین ) عنى اللسانيالم(معالجة البیانات، وفي معناه الضیق

حركات أعضاء الجسم، والإیماءات، : البشر، عن طریق الوسائل اللغویة، وغیر اللغویة، مثل

  3)تواصل غیر اللغوي(ونغمات الصوت 

 والتوازن النفسیة الصحة على أثر ذات الأفراد بین تفاعلیة وجدانیة عملیة التواصلف

  .للمجتمع العاطفي

                                                             
  .16، ص1989، ، القاهرة2، طالمدخل إلى وسائل الإعلام، دار الكتاب المصري: ینظر عبد العزیز شرف  1

الریاض، دط،  ،محمد بن عبد المعطي، دار الكیان :تعف في فن الصرف، شذا العر  :أحمد بن محمد أحمد الحملاوي  2

  .81دت، ص

3  Hadumod Bussmann, Routledge Dictionary of Language and Linguistics, translated and 

edited by Gregory Trauth and Kerstin Kazzazi, Routledge, London and New York,1st ed, 

1998, p206.  
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 لأن الإنسانیة، الضروریات من یعد والجماعات الأفراد بین التواصل إن: أركانه

 الإنسان

 غیر التواصل یؤدي بل المیزة، هذه عن التخلي إنسان لأي یمكن فلا بطبعه، تواصلي

وقد حددها العالم  .فهمهم وسوء بینهم العلاقات توتر إلى الأشخاص بین الصحیح

  :التالي النموذج في نوضحها عناصر ستةاللغوي رومان جاكبسون في 

  

  

  

  .عناصر عملیة التواصل: شكل

 ستة عناصر عل قائما وجعله اللساني، التواصل جوهر )یاكبسون رومان( اللغوي حدد

  :هي
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  : المرسل .1

هو الطرف الأول والأساسي في عملیة التواصل، والمسؤول عن إرسال الرسالة واختیار 

  .ةالمرجع والقناة الاتصال والرامز 

  : المرسل إلیه .2

هو الطرف الآخر في عملیة التواصل، والمستقبل لمضمون الرسالة، المسؤول عن 

  .عملیة إنجاح التواصل أو إفشاله

  : الرسالة .3

بواسطة قنا  وهي عبارة عن متتالیة من العلاقات المنقولة بین المرسل والمرسل إلیه

ة حسب قواعد وقوانین متفق تستخدم لنقل الرامزة، أي مجموعة من المعلومات المترسخ

علیها، تشكل بعدا مادیا محسوسا من الأفكار التي یرسلها المرسل وتحیل على المرجع العام 

  .المشترك بین المرسل والمرسل إلیه

ویكمن التفریق بین رسالة وأخرى في مدى إظهار قوة حضور كل وظیفة من الوظائف 

یطة في إنجاح عملیة التواصل الست، وحسب نیة التواصل وأهدافه والظروف المح

  ذ.أوإفشالها

  : المرجع .4

یمثل البیئة التي یحیل إلیها الخطاب؛ أي ما یتحدث عنه طرفا التواصل، والذي ینشأ 

نتیجة تطبیق إجراءات تأسیس محددة وفق بروتوكول مقبول بالإجماع، ونتیجة وجود إمكان 

  .1متاح لأي كان من أجل متابعة هذا التطبیق متى عن له ذلك

  :قناة الاتصال .5

                                                             
عز العرب الحكیم بناني، إفریقیا الشرق، : حدود التواصل الإجماع والتنازع بین هابرماس ولیوتار، تر :فرانك مانفرد  1

  .38، ص2003المغرب، 
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وهي متنوعة تبعا للوسائل المستعملة من قبل المرسل والمرسل إلیه، مثلا النور یشكل  

قناة التواصل البصري، أما الهواء فیشكل قناة التواصل الشفوي جها لوجه، بینما الكهرباء 

  .والكیمیاء فهي قنوات للتواصل الآلي

  :الرامزة .6

  .وهي الوسیط الحامل لمضمون الرسالة 

  :التعبیر وأثره في عملیة التواصل

) مرسل ( إن عملیة التواصل اللغوي تتم عادة عن طریق التفاعل المتبادل بین طرفین 

تسیر في قناة تواصل لتؤدي ) منطوقة ( أو ) مكتوبة ( وبینهما رسالة لغویة ) مستقبل ( و 

اع، أو التأثیر ، باستخدام إلى إشباع حاجات التواصل اللغوي، كالتعبیر، أو الإفهام، أو الإقن

قدر من الكفاءة اللغویة لدى كل من المتحدث أو المستمع، أو الكاتب، أو القارئ عن طریق 

) المكتوب ( استخدام مهارة لغویة أو أكثر، وفي إطار مجال من مجالات التواصل اللغوي 

  ).المنطوق ( أو 

,ً  نسان من التعبیر بوضوحإذ بقدر ما یتمكن الإ, اللغويمن التواصل فالتعبیر ضربا 

وفكره؛ یستطیع أن یؤثر في , وآرائه, وعواطفه, عن مشاعره, وعفویة, من التواصل  وصدق

  .نفوس الآخرین بكلامه وأسلوبه ضمن عملیة التواصل

, ووسیلة من وسائل الاتصال, كما یعد التعبیر من الأنماط المهمة للنشاط اللغوي

وله مكانة , فهو ضرورة حیویة للفرد والمجتمع. ة التفكیروتسهیل عملی, والتعبیر عن النفس

إذ إن تفاعل المرء مع مجتمعه معتمد في درجة كبیرة على تمكنه من , ومنزلة كبیرة في الحیاة

ففیه یعرض الأفراد أفكارهم , فمن لا یحسن التعبیر لا یتمكن من إفهام الآخرین ,مهارة التعبیر

ه تحقق اللغة وظیفتها الأساسیة في تسهیل عملیة الاتصال وفی, ومشاعرهم باللسان أو القلم



36 

 

والتعبیر عماد الشخص في تحقیق ذاته وشخصه وفي تفاعله مع , بین الجماعات الإنسانیة

  .غیره

  :حدد الإجابة الصحیحة فیما یلي :1تدریب

  :تكمن  أهمیة التعبیر اللغوي في التواصل في

  یسهل عملیة نقل الأفكار بین البشر  

  فعال في التواصل بین الكائنات  

  یساعد على تسهیل حیاة الناس  

  :2تدریب

  :حدد من الباحثین الآتیة أسماؤهم مؤسس نموذج العملیة التواصلیة

  سیغموند فروید 

  رومان جاكبسون 

  امبیرتو إیكو 

  :3تدریب

 :فراغات النص الآتي املأ

یسیة لها صفاتها الخاصة والتي لا عناصر رئ...... وتحتوي عملیة الاتصال والتفاهم علي 

:   یمكن أن تتم عملیة الاتصال إلا إذا توافرت هذه العناصر الرئیسیة وهذه العناصر هي

1-  ......2-  .........3-  ........4- ........... 
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  :التعبیر الشفهي .4

  :مقدمة .1

كثر استعمالا والأ الكتابي التعبیر من أسبق وهو المحادثة، باسم الشفهي التعبیر یعرف

، فهو المظهر 1طریق الأذن عن ویستقبل النطق، طریق عن یتسم الذي وهو الناس، حیاة في

الخارجي لعملیة الكلام بعد اختیار المعاني والعبارات والألفاظ والطرق المناسبة، وهو النشاط 

ن اللسان الثاني بعد الاستماع ویقوم على تدریب العقل على التفكیر المنطقي والتألیف وتمری

 تبدوا ثمة على الطلاقة والمحادثة والمخاطبة والأداء الكلامي، فهو أساس النشاط اللغوي، من

 من كثیرا یحقق فیه والنجاح وغیره الفرد بین الاتصال السریع أداة بأنه الشفهي التعبیر أهمیة

  . المیادین المختلفة في الحیویة الأغراض

صعید التعلیمي بأنه قدرة الطالب على التعبیر ویمكن تعریف التعبیر الشفهي على ال  

عما یجول في ذهنه وخاطره من مشاعر وأفكار وعواطف وآراء أو أي موضوع موضوع 

  .2مشافهة بواسطة اللسان، مصاغا بأسلوب سلیم في اللفظ والمعنى یرغب التحدث عنه

إلیه ذهنه وللتعبیر الشفهي أهمیة تجعل الطالب یمتلك القدرة الكافیة لطرح ما وصل 

من أفكار وأحاسیس ومناقشتها مع الآخرین مما یمكنه من تبادلها واكتساب أفكار وآراء 

جدیدة علیه، فهو أسلوب الحوار الناجح بین أفراد البیئة الواحدة، حیث أن جودته والتفنن في 

ي إتقانه یمكنها أن تتوقف على عناصر أساسیة كمرتكزات للمشافهة، كتبادر الأفكار والمعان

مرتبة منطقیا في الذهن، ثم تسلسل اللفظ وفق المعنى المناسب له والدال علیه، مما یمكن 

  .اللسان من النطق به بطلاقة وسلامة في التركیب

  :وللتعبیر الشفهي صور كثیرة

                                                             
  .182، ص1994، الأردن، 3الثقافة العامة، دار صفاء، ط: الجامع في اللغة العربیة: نایف سلیمان وآخرون   1

  .24، صفه، مهاراته، طرق تدریسه وتقویمهحقیقته، واقعه، أهدا-الشفوي التعبیر: يركمحمد علي الصوی  2
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 .الحر التعبیر -

 . التواصل بین الأفراد وتلبیة رغباتهم -

 . لتلخیصوا والتعلیق بالمناقشة القراءة، عقب الشفهي التعبیر -

 .قصة سرد أو قصة تكملة :مثل التعبیر في القصص استخدام -

 .والمحاضرات والمسابقات والمناظرات الخطابة مواقف -

 .المناقشة أو الندوة -

  1والاقتصادیة والوطنیة والاجتماعیة الخلقیة الموضوعات -

  :أهمیة التعبیر الشفهي

علم في مرحلة التعلیم الأساسي یعد التعبیر الشفهي عماد المحادثة التي تعتبر مفتاح الت

وكذا الجامعي لجمیع المواد الدراسیة بلا استثناء،  فللتعبیر الشفهي أهمیة تجعل الطالب 

یمتلك القدرة الكافیة لطرح ما وصل إلیه ذهنه من أفكار وأحاسیس ومناقشتها مع الآخرین 

الحوار الناجح بین أفراد مما یمكنه من تبادلها واكتساب أفكار وآراء جدیدة علیه، فهو أسلوب 

الواحدة، حیث أن جودته والتفنن في إتقانه یمكنها أن تتوقف على عناصر أساسیة  البیئة

كمرتكزات للمشافهة، كتبادر الأفكار والمعاني مرتبة منطقیا في الذهن، ثم تسلسل اللفظ وفق 

سلامة في المعنى المناسب له والدال علیه، مما یمكن اللسان من النطق به بطلاقة و 

  .التركیب

كما أن عجز الطالب عن التعبیر الشفهي یقلل من فرص نجاحه في نقل آرائه وأفكاره 

وضعفه فیه یقلل من فرص تعلمه، وإخفاقه في مواجهة واقف الحیاة . إلى سواه من الناس

 منه التعبیر الشفوي الناجح الذي یولد لدیه شعورا بعدم الثقة بالنفس، المتعددة التي تتطلب

  .ویؤخر نموه من ناحیة الاتصال بالآخرین، والتفاهم معهم

                                                             
، عمان، 1والتوزیع، ط للنشر الثقافة دار العربیة، اللغة لتدریس الفني المرشد: العلي طحیمر حسین ینظر فیصل  1

  .281-280، ص1998
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  :1أغراض التعبیر الشفهي

هناك العدید من الأغراض والأهداف التي یسعى معلمو اللغة العربیة إلى تحقیقها لدى 

  :الطلبة من خلال تدریسهم للتعبیر الشفهي، ومن أبرزها

عابیر المختلفة رفد الطلبة بحصیلة لغویة من المفردات والتراكیب والت .1

التي تساعدهم في التعبیر عما یجول في اذهانهم من المعاني والأفكار شفویا، 

وتدریبهم على توظیف هذا المخزون اللغوي توظیفا صحیحا فیما یناسبها من مجریات 

 .الحدیث

أقدارهم على التعبیر شفویا عما یرغبون بوضوح ودقة وصدق، یتصف  .2

د، والأفكار المرتبة، والمعاني الدقیقة، والتراكیب باللفظ المنتقى، والأسلوب الجی

 .الجمیلة المؤثرة، واستخدام أدوات الربط والعبارات السلیمة

العمل على الرقي بأذواقهم الأدبیة، وأحاسیسهم الفنیة، وتدریبهم على  .3

في اللغة، وانتقاء الكلمات العذبة، والتعابیر الجمیلة،  الإحساس بجوانب الجمال

 .لجدیدة، والأفكار السدیدةوالمعاني ا

تدریبهم على الخطابة ودفعهم إلى الارتجال والتحدث أمام الآخرین،  .4

وهذه المواقف تتطلب الإفصاح عما في سرائرهم من آراء وأفكار بوضوح وجلاء 

 وحریة، والاشتراك في المناظرات العلمیة والندوات الأدبیة بلغة سلیمة

في، وتنمیة القدرة لدیهم على التعبیر توسیع خیالهم وزیادة مستواهم الثقا .5

 .عما یرغبون بكل صدق، ووضوح ، ودقة

التخلص من المشكلات النفسیة لدى بعض الطلبة، مثل الخجل،  .6

الانطواء، والخوف، والارتباك عندما یواجهون غیرهم، او عند إصغاء جماعة 

                                                             
  .27-25ق تدریسه وتقویمه، صحقیقته، واقعه، أهدافه، مهاراته، طر -التعبیر الشفوي: يركمحمد علي الصوی  1
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اعدتهم على لحدیثهم، وعدم قدرتهم على التوفیق بین السؤال والجواب، وبالتالي مس

  .امتلاك الجرأة والتخلص من الخوف والحرج

تخلیص لغة الطلبة من الافكار والاخطاء اللغویة الشائعة، والتراكیب  .7

  العامیة المتداولة، وتوجیههم إلى استعمال اللغة العربیة السلیمة

إتاحة فرص امام الطلبة كي یستخدموا محصولهم اللغوي في سیاق  .8

العربیة في غطار متكامل، فإن حصیلتهم في موضوعات  تطبیقي لجمیع فروع اللغة

  .النحو والبلاغة والنصوص یجد طریقه مجموعا في درس التعبیر الشفوي

تهیئة الطلبة للتفكیر المنطقي السلیم عن طریق الإهتداء إلى المعنى  .9

المناسب، وصیاغة الألفاظ، وتجمیع عناصر الموضوع، وترتیب الجمل على نحو 

الافكار، وقوتها في نفوس الآخرین، ثم تتابعها في اتساق وتماسك،  یؤدي إلى وضوح

  .مع الدقة في التعبیر والحرص على جماله وروعته

تمكینهم من اتقان فنون التعبیر الوظیفي، لأنهم یوجدون داخل المدرسة  .10

  .أو خارجها في مواقف تتطلب منهم المحادثة والمناقشة

قدرات اللغویة، وإظهارها، الكشف عن مواهب الطلبة الأدبیة، وال .11

  .وتعهدها بالرعایة والصقل والتنمیة

أقدار الطلبة على طلاقة اللسان والتدفق في الحدیث وحسن الأداء،  .12

وإجادة النطق، وتمثیل المعاني وبخاصة عند إلقائها، في مواقف تتطلب منهم الخطابة 

  والمحادثة والمناقشة والمناظرة والسؤال والجواب

وب النطق التي تسیطر على الطلبة، مثل التأتأة، معالجة بعض عی .13

هو إعطاء مزید  والفأفأة، واللجلجة، والتلعثم، والمجال الرحب لعلاج هذه المشكلات

من الاهتمام إلى التعبیر الشفهي في هذه المرحلة المبكرة، وتعویدهم على حسن 

  .النطق بالحروف من مخارجها حتى لا تتحول على آفة طوال حیاتهم
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یة روح النقد والتحلیل لدى المتعلمین وتعویدهم حسن الملاحظة، تنم .14

  .ودقتها، وتشجیعهم على اكتساب مهارة المناقشة

تدریب الطلبة على التمثیل بإرشادات أیدیهم، وقسمات وجوههم،  .15

ونظراتهم، وحركاتهم، وسكناتهم، ونبرات أصواتهم وتمویج الصوت تبعا لأسالیب 

یعین على التأثیر في مشاعر الغیر عند الحدیث، ویعین  الخطابة المختلفة، فكل ذلك

  .على التمثیل الناجح، شریطة أن یكون الحدیث خالیا من التصنع والمبالغة

أن یتعود الطلبة آداب الحدیث والإصغاء، واحترام أقوال الناس الذین  .16

یتحدثون إلیهم بلغة رقیقة جذابة، وتعبیرات مرغوبة اجتماعیا، وحسن عرض وجهة 

  .ظر، واحترام آراء الآخرین، وبالتالي تمكنه من التكیف الاجتماعين

اكتساب اللغة اكتسابا، لأن اللغة تكتسب بالسماع إلى الآخرین، وأن  .17

  اللغة ینظر إلیها عن طریق الفم والإذن، ولیس عن طریق القلم والعین

   :إشكالات التعبیر الشفهي  . ب

  :الصوت اللغوي

، وإدراك الأثر، 1یعیة ندرك أثرها قبل أن ندرك كنههاوالصوت اللغوي بعامة ظاهرة طب

یؤدي إلى أن الصوت مدرك حسي سمعي، ینتج عن حركة اهتزازیة متذبذبة لأجسام مختلفة، 

وهذا ما نسمعه من احتكاك أو طرق أحد الأجسام، وما یسمعه من الآلات الموسیقیة، 

  .الجهاز النطقي للإنسان ، وهو صوت لغوي لصدوره من 2بالإضافة إلى الصوت الإنساني

فالصوت الفیزیولوجي العضوي هو نتاج نشاط حركي عضوي في الجهاز النطقي، 

نتیجة الهواء الصاعد من الرئتین، المار بتجاویف الحلق، والفم، النافذ من فتحتي الأنف 

                                                             
  .05، ص1999، مصر، الأصوات اللغویة، مكتبة أنجلو المصریة: إبراهیم انیس   1
  .127ص، 1985 مصر، ،2أصول تراثیة في علم اللغة،  مكتبة أنجلو المصریة، ط: كریم زكي حسام الدین   2
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وفي موضع من مواضع اعتراض المجرى الهوائي في الجهاز النطقي، یتحدد  1والشفتین

یزیولوجي العضوي عند مرسلهالصوت الف  

هو التردد الآلي القادر على التحرك في عدة أوساط مادیة :" والصوت في الاصطلاح

أو إشارة تحتوي على نغمة تصدر من الكائن الحي لیستعمل ). غازي أو سائل أو صلب(

عرض یخرج من النفس ممتدا متصلا :" والصوت اللغوي عند ابن سینا هو. كوسیلة تواصل

عرض له في الحلق والفم والشفتین مقاطع تثنیه عن امتداده، فیسمى المقطع أینما حتى ی

  2"وتختلف أصوات الحروف بحسب اختلاف مقاطعها) حرفا(عرض له 

  

  الصوت غیر اللغويمفهوم . 1.ب

اللفظي؛ حیث یعرف هذا الأخیر  غیر یتعین الصوت غیر اللغوي من خلال الاتصال

 و لفظ وباستعمال الأفراد دون بین المعاني و الأفكار تبادل خلالها من یتم التي العملیة :بأنه

 تغذیه، للمعنى روافد ومجاري أن إلى عرار أسعد مهدي ذهب قد و أخرى، تعبیریة سائل

 اللغة به هو صامت ویعني ما منها و ، المنطوق الكلام به ویعني صائت هو ما منها

 3)والإیماءات الإشارات ( الصامتة

 توصلوا الباحثین معظم أن إلا الرامزة الصامتة اللغة هذه تأثیر درجة في اختلف وقد

اللغویة  الرسالة تأثیر أن الباحثین أحد فوجد المنطوقة؛ باللغة مقارنة تأثیرها نسبة إلى ارتفاع

 مما 83% ،و)المنطوق الكلام( الصائت المجرى من 7% أولها :أقسام ثلاثة إلى ینقسم

المجرى  من 10% و ، الصوت درجة و النغمة و كالتنغیم الصائت یعتري المجرى

                                                             
  .197ص ،2007اد كتاب العرب، دمشق، ، إتحالحروف العربیة وتبدلاتها الصوتیة في كتاب سبویه: مكي درار  1
محمد حسان الطیان ویحیى میر علم، دار الفكر، : أسباب حدوث الحرف، تح: أبي علي الحسین بن عبد االله بن سینا  2

  .60، دمشق، ص1ط
  .28، ص2007، دار الكتب العلمیة، لبنان، -دراسة في لغة الجسد–البیان بلا لسان : مهدي أسعد عرار   3
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 الوجاهیة المحادثة من الكلامي الجزء أن إلى آخر باحث توصل و. )غیر اللفظي(الصامت

الأكبر  جزئها ومن ، المعنى لتأدیة الصائت الرافد من  %35جزئها الأصغر من  من تتكون

 حركات من مقامه یقوم ما استرفاد و ، الكلام إطراح على القائم الرافد الصامت من %  65

   .1الإشارات الشمائل و و الجوارح

 

 : اللفظیة غیر التعبیریة الإشارات أهم

  :الجسد لغة

 مشاعر،  من الخاطر في یجول لما الأول العاكس هو الوجه :الوجه  تعبیرات

 لذلك وجب الآخرین، مع التواصل في كبیر دور له و أفكار، من الذهن في ولما یدور

 العكس، فیها لا نرغب التي الرسائل وصول نضمن حتى وجوهنا تقاسیم في علینا التحكم

 من بالوجه العدید أن كما نتحدث، نحن و باهتمام وجوهنا إلى ینظر لأن المستمع

 . الفم كالحاجبین، العینین، " الاتصال على تأثیر لها یكون أن یمكن الأعضاء التي

 أن تستطیع بالفم العین وابتسامة نظرة من خلال أنه اكم الرفض إلى الرأس تشیر فحركة

 مقرر هو كما– الوجه أن كله في ذلك والغایة من القول للحدیث، رضاك وموافقتك تظهر

 الأحوال لأن فیه بوجه أتم؛ الآثار النفسیة لظهور الأعضاء أكمل –الفراسة علم في

 والغضب والخوف الخجل،ك الأحاسیس الباطنة، على قویة الدلالة الوجه في الظاهرة

  .2البدن دون الوجه في یظهر مخصوصا لونا لكل واحد والكآبة، فإن والفرح،

 نتواصل أن الضروري فمن ما شخص مع نتحدث عندما : العینین خواص 

أو  حزینا أو فرحا الإنسان كان ما فإذا ، ردود و تعابیر من یخفیه ما لنفهم معه بالعین

 تبدو منها التي أبوابها و القلوب وجوه فالعیون"عینیه،  في ذلك بدا ... متأسفا أوحاقدا

                                                             
  .29- 28، صنفسهالمرجع ینظر    1
  . 45ص ،السابقینظر المرجع    2
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 كتابه في هیس ذهب قد و... القلب بمواضع لاتصالها ذلك و أسرارها و أحوال النفس

 الاتصال وسائل بین من أفضلها و الوسائل أدق من العین أن إلى العین الفاضحة

 ...1الكثیرة

 نركز الرسمیة المحادثة كما أن أثناء. قةالث و الصراحة إلى یشیر الواثق عین فتواصل

في  آخر، لشخص ننتقل ثم ثواني، أخمس أو ثلاث لمدة ما شخص مع بالعین على التواصل

الوقت  یتعدى أن دون التواصل یطول أن یمكن الجماعیة أو الثنائیة الرسمیة المواقف

 .أیضا لنا و للسامع الإحراج یسبب ذلك لأن المطلوب

 تههیأ و الجسم حركة: 

وقد  معینة دلالة منها واحدة كل تحمل عدیدة حركات للرأس :الرأس حركة. 1

 :أهمها المعاني من مجموعة الناس على تواضع

 ....الضعف و الاستسلام و الخوف و الخجل یعني المنخفض الرأس-

 ......الإباء و العداء و التعالي و الكبر یعني الرأس المرفوع -

 إلى الیمین من تحریكه أما القبول، و الرضى یعني الأسفل إلى الأعلى من الرأس هز-

  .التضایق و الرفض فیعني الشمال

 المنطوق، اللغوي التواصل عملیة في المهمة الأعضاء من الیدان : الیدین حركة. 2

 )الكفان، الذراعین الأصابع (یدیه یستعمل أن دون الكلام في یسترسل متحدث فلا نتصور

 تحت هو دوما الذي البشري الجسم في الوحید الجزء هي و ماغ،للد امتداد لأن الید

 ولا ومقاصده ملائمة لأفكاره، یجعلها و یدیه حركة یراعي أن المتكلم لذلك على العینین،

 : الدلالات هذه ومن في استعمالهما یتكلف

 .بالبرد الشعور أو الفرح یعني : الكفین فرك-

                                                             
  .49المرجع نفسه، ص   1
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 .الندم یعني : مفتوحین الكفین تقلیب-

 .حسبك أو قف لقول :الكف استعمال-

 ."رب یا" بقول الدعاء : أعلى إلى الیدین رفع-

 .الندم یعني : الأصابع عض-

 .أصمت تعني :الفم على عمودیة السبابة وضع-

تحمل  التي و المتحدثین، بعض یستعملها التي السیئة العادات بعض تجنب علینا و

 :ت سلبیة دلالا

 .الاضطراب و القلق تعني :طویل لوقت تشبیكها و الأصابع فرقعة-

 .أیضا القلق یعني :الأظافر قضم-

 الاهتمام عدم أو الكسل أو التعب یعني :الانحناء مع الطاولة فوق الیدین وضع-

 اللائقة المصافحة و المصافحة على بناء أحیانا تتخذ الهامة الأحكام إن : المصافحة-

بید  التمسك تطل لا و .یصافحك من ید لىع بالضغط تقم فلا ، بذاته الشخص تبین ثقة

وجه  في الابتسام حاول ، یصافحك من مع البصري التواصل على حافظ و ، مصافحك

 .یصافح لمن للخصوصیة إضفاء و اهتماما و تقدیرا منه القبول لتجد المصافح

 الجسم وضع : 

 :الجسم بوضع تتأثر الأولى الانطباعات إن

 . القیادة و الثقة یبرز ) المنتصب( العمودي فالوضع -

 . الثقة یبرز المنتصب الوقوف أو الجلوس -

 .التمكن و الثقة یبرز القسم أو القاعة دخول عند المتزن الهادئ المشي-
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 .الاهتمام یبرز المستمع إلى المیل -

 .منك یتوقع ماذا و مرتبتك یحدد ندوة أو محاضرة أو مؤتمر في جلوسك مكان -

 بالثقة تشعر فإنك جیدا یبدوا مظهرك بأن تعلم ماعند : اللائقة الملابس 

 والقبول

 : لذلك رسائل و دلالات المرء للباس و ، النفس على والرضى

  ) الرسمیة المقابلة ، المسجد ، ،العزاء الفرح ، الجامعة (المناسب الزي اعرف-

 مع تتماشى ملابس ارتد( تقصدها التي الرسالة تعكس ملابسك أن متأكدا كن -

 و تناسقها و ملابسه شكل و ، للمتحدث الخارجي الشكل فإن أبینا أم فشئنا). لتك اللفظیةرسا

 أن معناه وهذا المستمعین، قبل من المتكلم شخصیة تقبل في نفسیا یسهم العین لها، قبول

  .قوته و الخطاب مضمون عن أهمیة تقل لا الشعر تسریحة و الهندام والملابس

  

 ونبرته الصوت 

لكنه ذو  فحسب، إخراجها و الأفكار نقل وسیلة هو الصوت أن عضالب یعتقد 

 و شخصیة صاحبها، تعكس الصوت فنبرة لغة الجسد، عن أهمیة تقل لا دلالات و رسائل

 و رسالة قویة، والتلوین فالصوت یقول، بما إیمانه مدى و ضعفه، أو قوته مدى تعكس

 و لیس خامة فالصوت "لذلك ، ینالمستمع في مؤثرا حیا كلامك یجعل درجته في التنویع

یؤدي  حتى فهمها رسائل ینبغي له فن و علم هو الصوت صارخا، لیس و نبرة لیس

تعبیر  مع الصوت ورفع یورث الضحك، الابتسامة مع الصوت فرفع ، منه المرادة الرسالة

  .التهدید والتخویف رسائل من الكثیر یعني یصاحبه غضب

ساني عند الطفل بحالته العضویة والنفسیة وذلك في ترتبط آلیات اكتساب النظام الل

اضطرابات  فیها قد تعتري الطفلبید ان هناك حالات المراحل العادیة عند الطفل السوي، 
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تهز نظامه اللساني وتؤثر في كلامه، وذلك بسبب بعض الآفات التي تعترض سبیل العملیة 

  .تكون عضویة ، وقد تكون هذه الاضطرابات وراثیة وقد1التلفظیة عنده

  :أمراض الكلام وعیوبه  

انشغل الدارسون اللغویون والنفسانیون بالنمو اللغوي لدى الطفل وعلاقته بالاضطرابات 

النفسیة واللغویة، وصنفوها تصنیفات شتى تفي في مجملها بالمتطلبات العضویة والنفسیة 

  .والاجتماعیة

ذي یطرأ على لغة الإنسان السلیمة التغییر ال:" ویعرف العیب اللغوي أو الكلامي بأنه 

نتیجة لسبب من الأسباب العضویة أو النفسیة أو الاجتماعیة، وبأنه الاضطراب الذي یسبب 

أو الكتابة أحیانا، أو فیها جمیعا، وتعرف أمراض الكلام أیضا  خللا في النطق أو التعبیر

   .2"صحیحةبأنها مشكلة أو صعوبة في إصدار الأصوات اللازمة للكلام بطریقة 

  عیوب النطق والعادات اللفظیة. 2.ب

عند  اللغوي بالنمو النفسیة وعلاقتها-اللغویة بالمباحث انشغلوا الذین الدارسون اهتم

 صنفوها اللغویة التي من شأنها أن تعیق تحدث الطفل بطلاقة و  بالاضطرابات الطفل

 تعود أنها ورأوا جتماعیة،والا العضویة والنفسیة بالمتطلبات مجملها في تفي شتى تصنیفات

 3 :اثنتین حالتین إلى تعددها من بالرغم

تظهر  عضویة، أسباب إلى أساسها في تعود التي النطقیة العیوب حالة: الأولى-

 .العضوي للجهازین التركیب في عاهة أو كالتلف السمع، أو النطق جهاز عندما یختل

                                                             
حقل تعلیمیة اللغات، دیوان المطبوعات الجامعیة، الجزائر،  - دراسات في اللسانیات التطبیقیة :ینظر أحمد حساني  1

  .122، ص2000

  .34مصر، ص  ،5ط للطباعة، مصر دار الكلام، أمراض:فهمي مصطفى  2

  .123حقل تعلیمیة اللغات، ص -دراسات في اللسانیات التطبیقیة :مد حسانيأح  3
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 عضویة غیر اضطرابات إلى اسهاأس في تعود التي النطقیة الأمراض حالة :الثانیة-

 و المظهر الخارجي، أساس على تعرف العیوب أكثر أن الدراسات بینت وقد. )أي نفسیة(

 1:منها مختلفة أشكالا هذه العیوب نتخذ

 الأفازیا أو الحبسة التعبیر على القدرة فقدان أو الكلام انحباس. 

 الطفلي الكلام. 

 التشنجي الكلام. 

 الصوتیة العیوب. 

  آخر  بحرف الكلمة من واحدا حرف المصاب یستبدل وفیها الإبدالیة بالعیو

 ).ثبورة تنطق سبورة( كاستبدال حرف السین بحرف  الثاء

 الأداء  أثناء انسیابه و اللسان بطلاقة تتعلق وهي عیوب  الكلام في اللجلجة

 لذلكمبرر  دون مرات عدة الكلمة من الأول الحرف المصاب یكرر للكلام، وفیها الفعلي

 )فؤاد ف ف ف( الفأفأة منها

 رغم الكلام بدء أثناء صمت فترة المصاب یستغرق وفیه الكلام عسر 

 .سریع انفجاري نطق ذلك یعقب ثم للنطق، محاولاته ظهور

 زمنه صوت لكل المصاب یعطي لا وفیها الكلام في الزائدة السرعة 

 .ینقص منه الافتراضي، بل

  :بعض أسباب عیوب النطق. 3.ب

  :ثیرة نذكر منهاهي ك

أسباب عضویة كاختلال یقع في الجهاز العصبي أو تشوه في الأسنان  .1

 .أو انشقاق في الشفة العلیا ومنها الضعف الجسمي العام

                                                             
  .34- 33، صالكلام أمراض:فهمي مصطفى   1
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 .الضعف العقلي وتأخر النمو .2

 .أسباب نفسیة كالخوف والكبت، وعدم الثقة بالنفس والقلق وغیرها .3

  .للإصابةالعوامل الوراثیة التي قد تكون عاملا ممهدا  .4

  : مهارات التعبیر الشفهي  . ت

تعرف المهارة بأنها الأداء الناتج لفعل ما، باعتماد خبر وممارسة وتعلم، یتم بالسرعة 

والدقة والسهولة، مع الاقتصاد في الوقت والجهد المبذول في أداء العمل أو تنفیذ أمر محدد 

  .1یصل على درجة الإتقان

  

صغیرة، ثم یبنى علیها مهارات أكبر، وتطلب والمهارة أمر تراكمي یبدأ بمهارات 

  :2اكتساب المهارات شیئین

وهي أن یكون المتعلم على درایة بالأسس النظریة التي یقوم : المعرفة النظریة -

  .من خلالها النجاح في الأداء

أن أي مهارة لغویة لا یمكن إتقان آدائها إلا إذا لم یتدرب : تدریب عملي -

  .با مستمرا حتى یكتسب هذه المهارةالمتعلم على تدریبها تدری

ومما یساعد على تنمیة المهارة واكتسابها الممارسة العملیة والتكرار، على أن تتم 

الممارسة في مواقف حیویة متنوعة وبصورة طبیعیة، مع توفر الرغبة والاهتمام لأداء المهارة 

بنتائج سارة، ویبقى  حتى یكون التعلم فاعلا، إضافة إلى ارتباط الأداء في ذهن المتعلم

  .للتوجیه والقدوة الحسنة والتعزیز دور كبیر في اكتساب المهارات

                                                             
  .49حقیقته، واقعه، أهدافه، مهاراته، طرق تدریسه وتقویمه، ص-التعبیر الشفوي: يركمحمد علي الصوی  1

  .50، صالمرجع السابق  2
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للتعبیر الشفهي مجموعة من المهارات اللغویة التي تمثل مهارات ذهنیة وأدائیة و 

متداخلة، قد یصعب الفصل بینها في مختلف مواقف الحیاة العلمیة والعملیة، وقد توصلت 

تم تصنیفها إلى ) التحدث(لى مجموعة من مهارات التعبیر الشفهي بعض الدراسات السابقة إ

  :1خمسة مجالات وهي

 :مجال الألفاظ والتراكیب، وشمل المهارات الآتیة  - أ

 .اختیار الألفاظ المناسبة للمعنى وتنویعها وعدم تكرارها بصورة متقاربة -

 .التنویع في استخدام الكلمات وتجنب تكرارها بصورة متقاربة -

 .تراكیب والأنماط اللغویةاكتمال ال -

 .صحة التراكیب والأنماط اللغویة -

 .تجنب الألفاظ العامیة -

 .ترابط الأفكار وعدم تفككها باستخدام أدوات الربط المناسبة -

 .استخدام الصور البلاغیة من بیان وبدیع -

  :2وشمل المهارات الآتیة فكارمجال الأ -ب

 انتقاء وتحدید الفكرة المناسبة للموضوع -

  .فكار وإبرازها للموضوعصحة الأ -

  .عرض أهم ما یتعلق بالموضوع بموضوعیة ومن دون إطالة أو إخلال -

 .القدرة على استخدام النبر والتنغیم، وتنویعه لیناسب المعنى -

 .ترابط الأفكار وتسلسلها بشكل منطقي -

 .إبراز الأفكار الرئیسیة للموضوع -

                                                             
ر قیاس أداء التعبیر الشفوي لطلبة المرحلتین الثانویة والجامعة، مجلة القراءة معیا: عبد الرحمن عبد علي الهاشمي  1

  .159-130، ص35والمعرفة، ع

  .54، صحقیقته، واقعه، أهدافه، مهاراته، طرق تدریسه وتقویمه-التعبیر الشفوي: يركمحمد علي الصوی  2
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 .تدعیم الفكرة المطروحة بالأدلة والشواهد -

 .فكارأصالة الأ -

  :1مجال الأصوات وشمل المهارات الآتیة -جـ

 .إخراج الحروف من مخارجها الصحیحة -

 القدرة على استخدام الوصل والفصل والوقف -

 .جهارة الصوت وعذوبته -

 .المواءمة بین سرعة الحدیث وانتباه المستمعین بالقدرة على الوصل والفصل -

الكلمات والجمل  في نطق) التلوین الصوتي(استخدام التنغیم المناسب  -

 .والأسالیب

 

  :2مجال القواعد اللغویة وشمل المهارات الآتیة - د

 .ضبط بنیة الكلمة ضبطا صحیحا -

 .خلو الحدیث من الأخطاء النحویة -

 .ناسبة للأفعالمانتقاء الأزمنة ال -

 .التنویع بین الجمل الإنشائیة والخبریة -

 .استخدام الضمائر وأسماء الإشارة المناسبة -

  :خصیة المتحدث، وشمل المهارات الآتیةمجال ش -هـ

 .الجرأة والثقة بالنفس -

 .تنویع الحركات والإشارات المعبرة عن المعنى والابتعاد عن التصنع والتكلف -

                                                             
  .65، صالمرجع نفسه  1
  .64، صته، واقعه، أهدافه، مهاراته، طرق تدریسه وتقویمهحقیق-التعبیر الشفوي: يركمحمد علي الصوی  2



52 

 

 .الانطلاق في الحدیث من غیر لجلجة أو لعثمة أو توقف ینبئ عن عجز -

الوقفة مراعاة آداب الحدیث باحترام الآخرین والنظر إلیهم واتخاذ الجلسة أو  -

 .المناسبة

  .اختیار التعبیرات اللغویة المناسبة للمواقف المختلفة -

یتضح أن هذه المهارات تمثل مجموعة من السلوكیات التي تمكن المتحدث من التعبیر 

عن أفكاره ومشاعره في صورة صوتیة صحیحة نحویا وصرفیا ولغویا، وتلوین الأداء بما 

  . لجسدیة المصاحبةیتناسب مع المعنى، مستخدما الحركات ا

  : تدریب

  :أعد توزیع المهارات الآتیة بحسب الجدول

، عدم الإطالة والإخلال بالمضمون، ضبط بنیة الكلمة ضبطا اختیار الأفكار الملائمة

  صحیحا، التنویع بین الجمل الإنشائیة والإخباریة، الجرأة والثقة بالنفس، مراعاة آداب الحدیث

مجال شخصیة   د اللغویةمهارة القواع  مهارة المضمون

  المتحدث

      

  

   :ةقوالب تعبیریة شفهی  . ث

  :قوالب تعبیریة شفهیة .2

  .والحوار والمقابلة والمحادثة) العرض(وتشمل فن الإلقاء 

 ):مفهومه ومقوماته(فن الإلقاء .1
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فن الإلقاء قدیم جدا وجد مع الإنسان ونشأ بنشأته ارتقى برقیه، فمتى وأین وجدت 

إلا وظهر خلاف في رؤیتهم للأشیاء فنجدهم یسارعون إلى إقناع  جماعة إنسانیة تتواصل

بعضهم البعض بالحجج والبراهین، ومن ثمة كان فن الإلقاء من ضرورات المجتمع في 

  .الحیاة العامة، وازدادت أهمیته بعد أن تطورت وسائل مخاطبة الناس وتعددت

وفي . لى الأسماعالإلقاء إبلاغ الصوت إ:" أما مفهومه فجاء في معجم المرجع

الأداء المتعلق بمخارج الحروف وتكییف الصوت حسب المقامات وإنطاق الإشارة : الخطابة

  1.."بالمعنى

افهة تتداخل في ذلك مهارات عدیدة، لذا أي هو نقل الأفكار والمعاني إلى المستمع مش

 عما یختلج عبیرالت فن ":فهو أهمیة، الشفوي التواصل مهارات أكثر من الإلقاء فن مهارة تعدّ 

 الإفحام، لأنّ  ثم والتأثیر الإسهام ابتغاء واحد، وقت في مجتمعة والإشارة باللسان النفس في

  2"السامعین في التأثیر الإلقاء فن في النهایات نهایة

وفي الإسلام ارتبط مفهومه بالدعوة أي الدعوة إلى عبادة االله وحده؛ حیث یأخذ مفهوم 

، وقال الرسول "وما أرسلنا من رسول إلا بلسان قومه لیبین لهم:" البین، قال االله تعالى

البیان الذي یصاحبه :" فالإلقاء إذا هو". إن من البیان لسحرا:" -صلى االله علیه وسلم-محمد

الإقناع ویثمر الاستجابة، ولا یكون ذلك إلا بالإلقاء الجید والحجة وبأوضح عبارة وأجمل 

  ". أسلوب

  :وظیفته

 وتهذیبه الصوت تنظیم إلى یهدف الذي الإلقاء بفن وثیقا ارتباطا الشفوي التعبیر یرتبط

 یمر التي الحالة تقتضیها التي تار یالتغ لكل یستجیب حیث مطواعا، مرنا وجعله وتطویره،

                                                             
  ).إلقاء(، مادة 1963، بیروت، 1المرجع، دار المعجم العربي،ط: عبد االله العلایلي  1

  .115ص ،2007 الأردن، عمان، ،1طالمسیرة، دار الإلقاء، وفن اللغویة المهارات :العدوس أبو مسلم یوسف   2
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 ومنه الحالات، تلك عن امعبر  للسامع، اسار  مسموعا، واضحا الكلام ولجعل لقي،تالم بها

  :1كونه في وظیفته تحدید یمكن

 الصوتیة الطبقات ناحیة ومن والإیصال، القوة ناحیة من البشري الصوت یطور -

 المختلفة

 .الصوتي المدى وتوسیع

 الموسیقى ناحیة ومن بالوقف، الاعتناء ناحیة ومن الوضوح، ناحیة من التلفظ یطور -

 .وبطئه الكلام سرعة ناحیة ومن الكلامیة،

 وذلك والمتلقي، الملقي بین عاطفي جسر خلق أجل من بالكلام، الإحساس یطور -

 .المتلقي إلى ونقلها تكتنفه، التي المشاعر وتحسس الكلام مغزى فهم طریق عن

 الحالة مع الإلقاء أسلوب وتناسب الصوتي، الأداء ناحیة من المتكلم شخصیة یطور -

 التي

  .به یمر الذي والزمان فیه، هو الذي والمكان الملقي، بها یمر

 خصائصه:  

نه فن متعلق بطرائق الإبانة الكلامیة، ویعني خاصة بالإخراج الصوتي للنصوص بما أ

  :فمن خصائصه

 .إعطاء كل حرف أو لفظة حقه كاملا من التعبیر الصوتي -

تحمیل العبارة إحساسات وعواطف متناسبة مع مضمونها بحیث یكون أثرها  -

 .بالغا في نفسیة المستمع

                                                             
  .187ص .،2001الأردن،  عمان، ، 1ط المعرفة، كنوز دار والتعبیر، الكتابة مهارة :حسنین نبیلو  الخطیب أحمد  1
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احدة، والتشدید على وقفات الاستفهام، إبراز التناغم بین أقسام العبارة الو  -

  1...والتعجب والإثبات، والإنكار، والحزن، والفرح

  الأسس العلمیة"مقومات فن الإلقاء أو"  

  :لكي یكون الإلقاء ناجحا لابد أن یبنى على أسس عدیدة نذكر أهمها وهي

 .استخدام لغة سهلة ومراعاة المستوى المعرفي والثقافي للمستمع -

 .كار وتسلسلها وعدم السرعة أثناء الحدیثمنطقیة الأف -

 .مراقبة ردود أفعال المستمعین وهم یتابعون الرسالة -

 .اختیار الوقت المناسب للإلقاء من خلال مراعاة الحالة النفسیة للمستمع -

 .عدم التعالي بالمعرفة والمعلومات -

 .المحافظة على هدوء الأعصاب والتوازن الانفعالي -

 . ت انتباه المستمععدم القیام بحركات تشت -

 .إعطاء ملخص في البدایة عن موضوع الرسالة -

 ).ملخص(اختتام الحدیث بالتركیز على أهم محاور الرسالة اللغویة  -

  :تدریب

الحث على التفرغ للدراسة، : ألق خطابا یشمل موضوعا معینا یهم زملائك في الفوج كـ

  ....الابتعاد عن تعاطي الممنوعات

 ):بیاتهمفهومه وأد(فن الحوار .2

یشترك الحوار بین شخصین اثنین فأكثر في تبادل الحدیث مع توفر إرادة الإفهام عند 

  .المتكلم ورغبة الاتصالات عند المستمع لفهم موضوع الرسالة

                                                             
  .43- 42، ص2008، لبنان، 1تقنیات التعبیر في اللغة العربیة، المؤسسة الحدیثة للكتاب، ط: ینظر سجیع الجبیلي  1
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 والمهارات الفنون أهم من وهو ،"سقراط" الیوناني للفیلسوف یعود قدیم أسلوب الحوار

 مع والتعامل التفاهم كیفیة ویتعلم بشخصیته قاءللارت اكتسابها، متعلم كل على التي یجب

 .الآخرین

 بینهما الكلام تداول فیه یتم شخصین بین الحدیث من نوع ":بأنّه خلیل زید فهد ویعرفه

 عن والبعد الهدوء علیه ویغلب الآخر، دون أحدهما به یستأثر فلا ما، بطریقة

  1"والتعصب ةالخصوم

  :اوللحوار أدبیاته وفنیاته ولعل أهمه

كلمات واضحة، لغة سهلة، أسلوب مقنع، عناصر التشویق، (امتلاك فنیات الحوار -

  ...).الموضوعیة، حسن الاستماع

إن رأیي خطأ یحتمل الصواب ورأیك صواب یحتمل الخطأ، وبالتالي عدم التعصب -

  .للرأي بل قبول الآخر؛ لأنه لا وجود لحقیقة مطلقة ونهائیة

عبیر عن وجهة نظر شخصیة تحمل كافة الخصائص معرفة ان الرأي الآخر هو ت-

  ).اجتماعیة، وجدانیة، موضوعیة(الشخصیة للفرد المحاور 

وقد ورد الحوار في الإسلام بمفهومه الواسع إذ هو أسلوب الأنبیاء والرسل في دعوة 

أقوامهم إلى عبادة خالقهم، والقرآن مليء بنماذج حواریة كحوار االله تعالى م ملائكته في 

  .وع خلق آدم، وكحوار نوح وصالح وإبراهیم علیهم السلام مع أقوامهم وغیر ذلكموض

  :تدریب

  :من سورة البقرة 30حدد فنیات الحوار واسلوبه في الآیة رقم 

                                                             
  .10، ص2013الأردن،  عمان، ،1ط العلمیة، یافا دار وأصوله، الحوار فن :خلیل زاید فهد  1
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وَإِذْ قَالَ رَبُّكَ لِلْمَلاَئِكَةِ إِنِّي جَاعِلٌ فِي الأَرْضِ خَلِیفَةً قَالُوا أَتَجْعَلُ فِیهَا مَن  :"قال تعالى

  "سِدُ فِیهَا وَیَسْفِكُ الدِّمَاءَ وَنَحْنُ نُسَبِّحُ بِحَمْدِكَ وَنُقَدِّسُ لَكَ قَالَ إِنِّي أَعْلَمُ مَا لاَ تَعْلَمُونَ یُفْ 

 :المقابلة .3

هي نوع من المواجهة التي یسأل خلالها في الغالب صحفي شخصا بارزا قد أعمالا أو 

بشكل مطبوع أو مشاهد، وقد وضع  ابتكارا عن حیاته ومشاریعه وآرائه بغرض إخراجها

الأخصائیون في العلوم الإنسانیة ومن بینها علم التواصل مجموعة من القواعد التي ینبغي 

أن تراعي أثناء عملیة المقابلة وتتعلق بصیاغة الأسئلة من حیث الصعوبة والسهولة، ومن 

  .1فيحثي التدرج والوضوح ومطابقتها لشخصیة المستجوب ومستواه السوسیوثقا

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                                                             
 ،2007، الدار البیضاء، 1والتعبیر، منشورات مجلة علوم التربیة، ط التواصل تقنیات: تمحري الرحیم عبد ینظر  1
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 : المحادثة .4

تختلف المحاثة عن المقابلة في طبیعة الحوار الذي یتم بین المتحاورین اللذین یتبادلان 

الحدیث إنه حوار حقیقي؛ لأنه یمس جوانب أساسیة كما أنه یتبع بقرارات قد یكون لها أثرا 

ء وعلماء النفس والصحافیون كبیرا في حیاة الإنسان لذلك تشیع المحادثة عند القضاة والأطبا

  .1والأطباء العقلیون وغیرهم

الأولى  بالدرجة اللغوي الاتصال على یقوم أنّه وجدنا التعلیمي، الموقف إلى نظرنا وإذا

 بتوجیه المعلم فیها یقوم :الأولى الصورة :ثلاثة صور في یكون أن یمكن الاتصال وهذا

 المعلمین، إلى الحدیث بتوجیه المتعلمون میقو  :الثانیة والصورة المتعلمین، الحدیث إلى

 البعض، بعضهم إلى والاستماع الحدیث، والمتعلمون المعلمون فیها الثالثة یتبادل والصورة

  2المناقشةالمحادثة أو  هي وهذه

 وتقویم وتفسیر وتحلیل فهم في المتعلمین مع المدرس یشترك أن " :هي والمناقشة

 ألوان أهم من وهي قرار، إلى الوصول أجل من ما، مشكلة أو عمل أو فكرة، موضوع أو

 3"السواء على الصغار أو للكبار النشاط   التعلیمي

 من لها لما وذلك المجالات؛ هذه من نوع بكذا الاهتمام جدا الضروري من بات ولذا

 أن یستطیع كي علیها، ر ا قاد یكون أن علیه ینبغي ولهذا المتعلم، حیاة في كبیر دور

 تدریب في الوسائل أهم من تعد فهي ذلك إلى إضافة الآخرین، بها اره ویقنعأفك یوضح

                                                             
  .119، ص السابقالمرجع   1
  .240 ص ،2001، مصر، 1دار الفكر العربیة، ط وتطبیقاتها، أسسها التربیة مناهج :مدكور أحمد علي  2
  .8، ص1993 تونس، العربیة، المنظمة إسلامیة، رؤیة الكبار تعلم علم :والعلوم والثقافة للتربیة العربیة المنظمة ینظر  3

  : أعدَّ مجموعة أسئلة لإجراء مقابلة مع واحد مما یأتي

  .رئیس بلدیة مدینتك-

  .مدیر المركز الثقافي في مدینتك-

 .عربي كاتب أو أدیب-
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 أنفسهم عن للتعبیر أمامهم الفرصة تتیح لأنّها الشفوي؛ عملیة التعبیر على المتعلمین

  .التعبیر في الطلاقة من تمكنهم أي آرائهم، واتجاهاتهم وعرض ومیولهم، وخبراتهم،

  

  :التعبیر الكتابي .5

 الكتابي إلى الشفوي من الانتقال ضرورة: مقدمة  . أ

) القارئ(إلى المستقبل ) الكاتب(تعرف الكتابة على أنها اتصال محمول من المرسل 

على مجموعة من الأسس والمبادئ العامة التي تمثل في جوهرها الغایة القصوى من 

  .استعمال اللغة

) المتكلم(یشترط لنجاحه شروطا منها معرفة المرسل  وإذا كان التواصل الشفوي

للغة المستعملة في الخطاب إلى جانب معرفتهما بالجانب الثقافي ) السامع(والمستقبل 

والاجتماعي المشترك، وصلتهما بالموضوع الذي یدور حوله الحدیث بحیث لا یتحقق 

  :1الاتصال الشفوي غلا بوجود العوامل الساقیة

 .المتكلم -

 .المستقبل -

 .السیاق -

 .الرسالة -

 .كلامالأداة الناقلة لل -

 .اللغة المشتركة -

 الجسد لغة استخدام مع التواصل طرفي بین مباشرة بصورةالتعبیر الشفهي  ویتحقق

 التواصل عملیة في یتحقق لا ذلك أن إلا ، المعاني وإیصال التفاهم في كبیر دور لها والتي

                                                             
  .15، ص2008، 1فن الكتابة والتعبیر، دار المسیرة للنشر والتوزیع، عمان، ط: ابراهیم خلیل، امتنان الصمادي  1
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 (رئالقا)المتلقي إلى (الكاتب)المرسل من محمول اتصالي نشاط "هو والذي الكتابي اللغوي

 من القصوى الغایة جوهرها في تمثل التي العامة والمبادئ الأسس من مجموعة على

 في والمستقبل المرسل بدور یقوم أن الكاتب على یتوجب حیث یتحقق لا 1 "اللغة استعمال

 إلى یضطره مما الكاتب لدى معروف غیر القارئ أن ذلك وقارئ، منتج أنه بمعنى واحد آن

 القارئ یساعد أن شأنه من ما كل استخدام على حریصا كذلك یجعلهو  ، أفعاله ردود تخیل

 مرحلة  الإعداد مرحلة ) منها كثیرة مراحل على الكتابة تقوم وعلیه .یكتبه ما فهم على

  التصمیم

 مرحلة التحلیل مرحلة والتسلسل الترتیب مرحلة اللغة سلامة رحلةم اءنالب مرحلة

   .سلوبیةالأ الصیاغة مرحلة والتنظیم الإخراج

  

  :التعبیر الكتابي وأهمیته

عقلیة تقوم على التحلیل والتركیب یصب في رموز : "یعد التعبیر الكتابي عملیة 

امتلاك الفرد القدرة على نقل أفكاره : "وكذلك هو 2"مكتوبة تصور الألفاظ الدالة على الإنسان

  .3"كتابة وقواعد اللغةمهارات لغویة أخرى كفنون ال ومشاعره إلى الآخرین كتابة مستخدما

فالتعبیر الكتابي نشاط لغوي تربوي یتخذه الطالب كطریقة یفند بها أفكاره ومشاعره 

وأحاسیسه بلغة سلیمة وخط واضح ومفهوم، ویسیر وفق خطة ویعد النتیجة النهائیة في 

دراسة اللغة حیث تسهم جمیع فنون اللغة العربیة في تطویر قدرات الطلاب لكتابة مواضیع 

ومشاعرهم وأحاسیسهم، فهو كلام مكتوب یصدره المرسل  في المستوى من ترجمة أفكارهم

                                                             
  .صفحة نفسهاالینظر المرجع نفسه،   1
أسالیب تدریس اللغة العربیة بین النظریة والتطبیق، دار المسیرة للنشر والتوزیع،  :محمد فؤادو عاشور راتب قاسم الحوامة   2

  .197، ص 2007عمان، 
  .9،ص 2014، 1التعبیر الكتابي التحریري، دار مكتبة الكندي، ط :محمد الصویركي   3
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كتابة ویستقبله المرسل إلیه قراءة ویستخدم هذا النوع من التعبیر لوجود فارق زماني ومكاني 

وظیفي وإبداعي، ولا یستغني نوع منهما عن الآخر لأنهما : بینهما، وینقسم إلى نوعین

  :1وتكمن أهمیته في أن  .ة الإنسانیة فبهما یعبر عن أحاسیسه ومشاعرهضروریان في الحیا

  .التعبیر الكتابي هو العصب الذي لا تقوم من دونه بقیة الأنشطة التعلیمیة -

 .وسموهم إلى المستوى العملي بها ینظم خبرات المتعلمین ویبرر قیامهم  -

مجال استعمالها  إلى الانتقال من مجال استهلاك المعارف إلى طالبال دفعی   -

 .اللغویة مشافهة وكتابة بفعالیة ونجاع في نشاطاته

مستمد من (یمنح فرصة كیفیة التعامل مع المشكل في وضعیات ذات دلالة   -

 .مفتوحة ومشوقة –تربویة واجتماعیة إیجابیة  متضمنة لقیم -الواقع

 .یجعل الطالب یكتشف فائدة كل عملیة تعلمیة یمارسها -

شف الصعوبات والعوائق التي تعترضه في تجسید كل یجعل الطالب یكت -

 .والشروط تعلیمة وفق المعاییر

 .أنه نشاط یتمحور حول المتعلم ویمارس في كل وحدة -

 .نشاط أملته بیداغوجیة الكفاءات التي تسمى كذلك بیداغوجیة الإدماج أنه -

 التعبیر إفراغ فعالیة

 إلى المتغیرة حالتها من الفكرة نقل یةوعمل تعبیر، إلى الفكرة تحویل عملیة هو :المفهوم

 العامة حالتها إلى صاحبها نفس في الكامنة الخاصة حالتها ومن الثابتة نسبیا، حالتها

 قوالب في للفكرة صب فهي .معها والتفاعل علیها الجمیع الاطلاع یستطیع التي الظاهرة

 التغییر، من بریئًا نقلا لیسو  إضافة فیه عملا موازیا، التعبیري التفریغ هذا ویكون تعبیریة،

  .ذلك وغیر المناسبة والأسالیب  الألفاظ واختیار الأفكار تنظیم جهد في الإضافة تتمثل

                                                             
التربیة لولایة بسكرة،  تابي، مدیریةمفتش اللغة العربیة دریسي یوسف، بحث في نشاط التعبیر الك :لقویرح أمحمد   1

  .6، ص2009/2010
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 :مهارات التعبیر الكتابي  . ب

المهارة عبارة عن أداء یتصف بالسرعة والدقة والسهولة، وحتى نتمكن من تنمیة المهارة 

تعدیل وتوفر الرغبة والاهتمام لأدائها حتى لدى المتعلم لا بد من تكرار نمط السلوك دون 

ولابد من من إتقان مهارات . یكون التعلم فاعلا، وأن ترتبط في ذهن المتعلم بنتائج سارة

سابقة كمهارات التمكن من النحو والصرف والإملاء، وامتلاك حصیلة لغویة تناسب المرحلة 

  .التعلیمیة التي وصلها

یكون معبرا وفعالا في مواقف الاتصال، وعندما  فالتعبیر أداء یتطلب مهارات، كي

نتعرض لمهارات التعبیر نجد أن التعبیر التحریري له مهارات یجب على المدرسین معرفتها 

یتسنى لهم تنمیتها وإكسابها لطلبتهم، وإذا ما امتلك التلمیذ هذه المهارات یستطیع كتابة 

التعبیر في مستوى راقي ومقبول، فالمهارات عادة تكتسب بالتدریب والمران  موضوع

  .1والممارسة

  :2شروط المهارة اللغویة

ممارسة اللغة محادثة واستماعا وكتابة وقراءة في : الممارسة والتكرار -  

 .مواقف حیویة، وبصورة طبیعیة تمثل مواقف الحیاة المختلفة

 .الفهم - 

 .ار إلى الأخطاء، وتعویدهم على أسالیب الأداء الجیدبلفت الأنظ: التوجه - 

ذلك من خلال التقویم البنائي الذي یعرف المتعلم و : التشجیع والتعزیز - 

  .بصحة إجابته

  .ما یتعلق بالبنیة اللغویة في الجملة العربیة 1.ب
                                                             

  .168التعبیر الكتابي التحریري، ص: محمد الصویركي  1
  .الصفحة نفسهاالمرجع نفسه،   2
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م اللغة مرآة العقل الإنساني فهي وسیلة الفكر والفهم كما أنها وسیلة التعبیر بها یت

تسجیل حضارة الأمة وحفظ تراثها، وم أهم وظائفها هو التواصل والتفاهم، فتتجلى لنا اللغو 

  .أثناء العملیة التواصلیة في نسیج من الجمل هذه الأخیر هي صور للفكر خطابا وكتابة

 ركاما، الكلام أصبح الفائدة زالت متى لأنه الإفادة؛ التواصلیة العملیة أركان أهم من إن

 ولا

  منها ظواهر عدة خلال من تتحقق الفائدة أن شك

یشعر محمد (مثلا  التالي التركیب فإن اللغوي الإثراء حیث من :اللغوي الإثراء

 هناك بل ذلك على الأمر یقتصر لا ولكن علیها السكوت یحسن جملة تامة المعنى) بالسعادة

والإبداعیة التي یمر بها علاقة بالحالة النفسیة  ولها العربیة في الثانویة لمعاني یسمى ما

 ملامح أحد هو الذي اللغوي الإثراء طریق عن الإنسان ولذلك لابد من إضافة معان ثانویة

  .الإبداعي التعبیر في الجمال

 يمعان ولها المعجمي المعنى وهو أصلي معنى لها العربیة في الكلمة :الدلالة اختلاف

 فرعیة

 كلمة فمثلا مختلفة سیاقات في تعمالهااس حین خذهاالتي تأ السیاقیة المعاني وهي

 مثلا ضرب :كقولنا سیاقیة معاني بِغَیْرِكَ ولكنها تأخذ أَوْقَعْتَ  إِذَا :الأصلي معناها في ضرب

  1ساق  وأعطى:  

الألفاظ  علاقة في الظاهرة هذه أهمیة واللغویون العلماء أدرك :اللفظي المشترك

تشریع فخصوا مسائله بالدراسة والتمحیص في مجال بالمعاني، وأثرها البالغ في التخاطب وال

                                                             
  الشیخ محمد، یوسف :تح الصحاح، مختار :الرازي الحنفي القادر عبد بن بكر أبي بن محمد الله عبد أبو الدین زین  1

  183ص ، 1999 بیروت ، ،5، طالنموذجیة دارال - العصریة المكتبة
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 خاصة مصنفات في ووضعها ألفاظه جمع خلال من وذلكاللغة وأصول الفقه والمنطق، 

   .2"أكثر أو لمعنیین محتملة اللفظة تكون أن":هو اللفظي فالمشترك 1.وجوهها المختلفة وبحث

 ومفهومه اللفظي، كالمشتر  من خاص نوع على الأضداد مصطلح اللغویون أطلق وقد

 من نوع هو ":السیوطي یقول المعنى، في متضادتین كلمتین على المشترك یدللفظ أن

 اجتماعهما یتباینا بأن لا یمكن أن إما المشترك اللفظ مفهوم :الأصول أهل قال  المشترك،

 3"یتواصلا أو القرء مدلولا والطهر فإنهما كالحیض واحد شيء على الصدق في

 بسبب واتساعها اللغة نمو في دور من له لما مهمة لغویة ظاهرة الترادف یعد :الترادف

وقد أهتم . أثر بالغ في التواصل بین الناس من الألفاظ لمعاني علاقة في ولما كثرة الألفاظ،

 وفي له فالمثبتون :ومنكر له مثبت بین فیها آراؤهم العلماء واللغویون بمسائله فتباینت

  سیبویه مقدمتهم

 زید أبو ومنهم بوجوده، أقرّ  من منهم :مذهبین على اللغة في الترادف وجود ومسألة

 سیده وابن وقطرب آبادي والفیروز جني، وابن وسیبویه والأصمعي خالویه الأنصاري وابن

 الألفاظ بین الدقیقة الفروق عن البحث إلى ودعا وجوده أنكر من ومنهم .والمبرد والرماني

 وجمهور والثعالبي، فارس وابن العسكري، هلال وأبو وثعلب، نباري،الأ ابن:ومنهم المتقاربة،

 الكریم القرآن في الترادف وجود أنكروا الذین المفسرین ومن . اللغة في على وجوده العلماء

 والخطابي كثیر، وابن تیمیة وابن الأندلسي عطیة وابن والزمخشري، جریر الطبري، بن محمد

 منهم الفصیح أن في البشر قصور لك ویظهر ... ": عطیة ابن یقول.والزركشي والقرطبي،

 لآخر تعطى ثم كاملا، حولا ینقحها یزال لا ثم جهده فیها قصیدة یستفرغ أو خطبة یصنع

                                                             
،  دمشق ،1، طالفكر دار ، والتطبیق النظریة بین  الكریم القرآن في اللفظي الاشتراك :المنجد الدین نور محمد :ینظر  1

  .75، ص1999

 لبنان ،بیروت ، 1، طالمعارف مكتبة ، 1 ط , الطباع فاروق عمر : :تح، اللغة قهف في الصاحبي : فارس ابن  2 

  .261، ص1993، 1414
  .387 ص ،1998،بیروت ،1، ج1، دار الكتب العلمیة، ط.منصور علي فؤاد :تح ، اللغة علوم في رھالمز :السیوطي  3
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 والبدل، للنظر مواضع فیها كذلك تزال لا ثم وینقح، فیها جامة فیبدل بقریحة فیأخذها نظیره

  1" یوجد لم منها أحسن یوجد أن في عربال لسان أدبر ثم لفظة منه نزعت لو الله وكتاب

  .علامات الترقیم 2.ب

ترمز علامات الترقیم في كثیر من الأحیان إلى الوقفات التي تتخلل كلام المتكلم إن 

كان الأمر في الاتصال الشفوي، ولكنها في الكلام المكتوب یمكن أن تعبر عما هو أكثر  

تساعد القارئ على معرفة البنى النحویة  من الوقوف عند نهایة هذه الجملة أو تلك، فهي

للجمل المستعملة، وتمكنه من إدراك علاقة كل جملة بالأخرى، ومعرفة ما هو محذوف 

  .2منها أو مكرر هنا أو هناك لتوكید المعنى

  : 3وفیما یأتي تعریف وجیز بأشهر علامات الترقیم وأكثرها تداولا

  :علامة الاستفهام .1

ة بعد كل جملة مبدوءة بأحد أحرف الاستفهام أو أسمائه، ترسم علامة الاستفهام عاد

إلخ، وهي لا تستخدم في النص فحسب ، وإنما تستخدم في ..كالهمزة ومن وكیف ومتى و

العناوین أیضا، وتضاف علامة الاستفهام بعد الجمل التي یطرحها الكاتب لتشویق القارئ 

  .على هیئة أسئلة

 :علامة التعجب .2

 حیث الإنسان عند نفسیة بحالة ترتبط ,التأثر علامة أو الانفعال ةعلام أیضا لها ویقال

 مواضع أما .وتهیج الوجدان الدهشة أو الانفعال على تدل التي توضع في نهایة الجملة

                                                             
 عبد عبد السلام : تح ، العزیز الكتاب تفسیر في الوجیز المحرر : الأندلسي عطیة بن غالب بن الحق عبد محمد أبو  1

  .52 ص ، 1993 ن،لبنا ،1، طالعلمیة الكتب دار ، محمد الشافي
  .83فن الكتابة والتعبیر، ص: امتنان الصماديو   إبراهیم خلیل  2
  .89-84ص ،نفسهالمرجع   3
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 الإغراء، التعجب، التحذیر، ، الندبة ,الدعاء الأمر، الترجي، , التمني بعد فتأتي وجودها

  .الاستغاثة

 :علامة الاقتباس .3

 ومن القرآن والنقل من البحوث في وتكثر حرفیا المنقول الكلام بینهما ویوضع

  "...لهب أبي یدا تبت " :تعالى الله قال :أمثلة , الشریف النبوي الحدیث

 :القوسان .4

 ویكون الجملة، أركان من لیست التي الألفاظ بینهما وتوضع للحصر، یستعملان

  .الانتباه لفت أو التفسیر، أو إما الحصر، الهدف

 ....علامة الحذف  .5

 علیه یعثر لم الناقل أن أو الكاتب، عنه استغني محذوف كلام على للدلالة توضع

  .النقل على تنبیها

  :المعانيحروف  3.ب

 متوقفة الإفرادي معناه على الحرف فدلالة غیرها، في معان على الدالة الحروف هي

 غیر الإفرادي معناه على منهما حدوا كل دلالة فإن ، والفعل الاسم بخلاف ذكر متعلَّقه على

 مفردة "لم" :قلنا إذا أما التعریف؛ على "أل" دلت "الجامعة ":قلنا فإذا متعلق، ذكر متوقفة على

 المعنى وهذا الاستعانة الباء أفدت"كتبت بالقلم":نقول ، وحینما)معنى(لم تحمل رسالة 

 .الحروف سائر في القول وكذلك مفردة، الباء من لایحصل

 اللغویة التراكیب خلال من المعنى في واضح دلالي أثر من للأداة ما یخفى ولا

 اللغوي یحتاجها التي القرآن وعلوم اللغة مباحث من الأدوات مبحث أن ذلك والقرآنیة؛

مدلولها،  لاختلاف... إلیه یحتاج مما الحروف، معاني عن والبحث:" الزركشي قال والمفسر،

 خلال من تفهم دلالات تحمل الجمل بین أو الجملة مفردات ینب روابطفي بالإضافة لكونها 
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 لأفعالتعلقها با كمثل المعجمیة الوحدات بعض دلالات تغییر إلى أثرها ویتعدى بل السیاق،

لاَةِ  مِنَ  تَقْصُرُواْ  أَن جُنَاحٌ  عَلَیْكُمْ  فَلَیْسَ  الأَرْضِ  فِي ضَرَبْتمُْ  وَإِذَا" :تعالى قول في كما  " الصَّ

 إلى المعجمي المعنى من )ضرب( الفعل دلالة نقل )في(فالحرف 101 الآیة من :ءالنسا

 عَن یرَغَبُ  وَمَن " :تعالى قوله في )عن (الحرف وكذلك والسفر، المشي :وهو سیاقي معنى

 من )رغب (الفعل دلالة نقل فقد  130،  الآیة من :البقرة" نفَسَه سَفِه مَن إِلا إِبْرَاهِیمَ  مِّلَّةِ 

 أدى الذي الأمر وهو كثیر هذا ومثل عنه، الإعراض دلالة إلى الشيء طلب في الرغبة دلالة

 الواحدة للأداة المتعددة المعاني عن والكشف بل للأداة، الدلالي لدوربا العنایة إلى لنحاةبا

 الذي الأنصاري هشام ابن ذلك في یتقدمهم خاصة كتبا لها فأفردوا السیاق، بحسب وذلك

 من أكثر لها عنده الجارة فاللام ،لبیانها وبیان دلالتها) المغني ( كتابه نصف خصص

 سبعة أیضا له العاملة غیر اللام أن كما ،2عشر معان لها المفردة والألف ،1معنى عشرین

  .3معان

  :مهارات التعبیر الكتابي

 :في مجال المضمون .1

 :ترتیب الأفكار وملاءمتها للمعاني  . ت

 .للمعنى أن تكون الأفكار مرتبة وملائمة -

 .أن ترتبط كل الأفكار بالفكرة الرئیسیة للموضوع -

 .أن تأتي الأفكار متتالیة من ناحیة المعنى -

 .استعمال الأمثلة والتفاصیل الداعمة  . ث

 .الالتزام بالفكرة الرئیسیة للموضوع وعدم الخروج عنها  . ج

                                                             
دط،  العصریة، ،المكتبة الحمید عبد الدین محي: تح الأعاریب، كتب عن اللبیب مغني : الأنصاري شامھ ابن ینظر  1

  .432-410ص بیروت،، 1ج
  .37- 35ع نفسه، صینظر المرج  2
  461-445ینظر المرجع نفسه، ص  3
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 :صحة الأفكار ووضوحها وشمولیتها  . ح

 .أن تكون الأفكار صحیحة لایوجد بها أخطاء -

 .فكار المطروحة یجب أن تكون شاملة للموضوعالأ -

 .الأفكار واضحة لا یوجد بها لبس بالمعنى -

 .دعم الموضوع بالاقتباس والتضمین. خ

 .الالتزام بوحدة الموضوع  . د

 .شمولیة المعاني ووضوحها  . ذ

 .تلاحق الأفكار وتسلسلها تسلسلا منطقیا  . ر

  :1في مجال الشكل. 2

 .السلمیة اللغة استعمال -

 .العبارات تماسك -

 .متقاربة بصورة الكلمات تكرار تجنب -

 .والإملاء والصرف النحو أخطاء من الكتابة خلو -

 .الترقیم لعلامات السلیم الاستعمال -

 .والتراكیب العبارات في الفنیة الصیغة وضوح -

 .تقسیم الموضوع إلى مقدمة وعرض وخاتمة -

 .إجادة الخط ووضوحه -

 .رسم الحروف والكلمات رسما إملائیا صحیحا -

 .غة اللغویة الصحیةالصیا -

  

  

                                                             
  .26، صكابي في ضوء علم اللغة التدریسيالتعبیر الشفهي وال: خالد حسین أبو عمشة  1
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  .أنماط التعبیر الكتابي  . ت

 :النمط الوصفي .1

 أو حیوان أو لإنسان خیالي أو واقعي لمشهد الكلام أو هو تصویر بالكتابة

 خارجیة مادیة داخلیة،أو نفسیة صورة لرسم یستعمل وهو .آخر شيء أي أو مكان

  .لشخصیة حقیقة أو خیالیة أو لوحة أو مشهد طبیعي حقیقي أو خیالي

 أنواع؛ ثلاثة الواصف وبحسب نوعان الموصوف بحسب الوصف :الوصف أنواع

 :هو فالأول

 حیث من الخارج في یظهر كما الموصوف الشيء یتناول :خارجي وصف  -

 الخ... والحركات والمذاق واللون والحجم الشكل

 .وأخلاقه وإحساساته الموصوف مشاعر یتناول :داخلي وصف -

 :فهو الثاني أما

 ومشاعر انفعالات تدخل دون هو كما الموصوف یصف : عيموضو  وصف  -

 .الواصف

 .الواصف ذات تراه كما الشيء وصف أي :وجداني ذاتي وصف  -

یاه خفا عن والتساؤل فیه والاستغراق الموصوف یتجلى في تأمل: وصف تأملي -

 .1 الظاهرة الصورة متجاوزا ورموزه أبعادهوعن 

 :الوصف أسس

 .التعبیر في الفنیة والمهارة الدقیقة والملاحظة لعینيا النظر على الوصف یعتمد -

                                                             
  .206-205تقنیات التعبیر في اللغة العربیة، ص:ینظر سجیع الجبیلي  1
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 یراه كما یصفه أو )الموضوعیة(الواقع في هو كما المشهد یصف الواصف -

 ).الذاتیة(هو

 إلى البعید من أو (العام إلى الخاص منالبعید و  إلى القریب من یصف الواصف -

 .الخاص إلى العام من) القریب

 وصفي؟ النمط أن نعرف كیف :مؤشراته

 .المشهد یكتنفان اللذین والمكان الزمان عناصر یذكر الواصف -

 . المشهد في الحركة عناصر یذكر الواصف -

 المفعول واسم الفاعل كاسم المشتقات واستعمال الاسمیة الجمل من الإكثار -

 والصفة المفعول واسم الفاعل كاسم والأحوال النعوت وتوظیف المشبّهة والصفة

 المشبهة

 بهةالمشا و لمماثلةا استعمال -

 الحیویة على للدلالة الحال على الدالة والمضارعة الماضیة الأفعال استعمال -

  .والاستمرار الحركة و

 ..والتعجب،التمني،التأوه،المبالغة،التفضیل،المدح،الذم والتأثر الانفعال توظیف -

 أحیانا المتكلم وصیغة غالبا الغائب صیغة استعمال  -

 صیلالتفا ذكر في المبالغة  -

  .والزمان الخاصة والتي تتصل بالمكان الربط أدوات استعمال -

 والاستعارات كالتشبیهات البدیعیة والمحسنات البیانیة الصور استعمال -

  ..والطباق توالكنایا

 .التعجب أسلوب استعمال -

شیئا بإحساسه  أو كان شخصا الموصوف مع التفاعل تنمیة إلى القارىء دفع -

  .وخیاله
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  نص وصفي: تدریب

  استخرج أهم الصفات المدرجة في النص

 )حدیث ام معبد (صف الرسول 

یروى أن الرسول صلى االله علیه وسلم وأبا بكر رضي االله عنه ومولاه ودلیلهما، خرجوا 

، كانت تجلس قرب الخیمة تسقي )أم معبد(من مكة ومروا على خیمة امرأة عجوز تسمى 

فنظر رسول االله صلى االله . فلم یجدوا عندها شیئاً  وتطعم، فسألوها لحماً وتمراً لیشتروا منها،

وسأل النبي صلى االله . علیه وسلم إلى شاة في جانب الخیمة، وكان قد نفد زادهم وجاعوا

. شاة خلفها الجهد والضعف عن الغنم: ما هذه الشاة یا أم معبد؟ قالت: علیه وسلم أم معبد

بأبي أنت وأمي، إن رأیت بها : لبن؟ قالتهل بها من : فقال رسول االله صلى االله علیه وسلم

حلباً فاحلبها، فدعا النبي صلى االله علیه وسلم الشاة، ومسح بیده ضرعها، وسمى االله جل 

فدعا بإناء كبیر، فحلب . ثناؤه ثم دعا لأم معبد في شاتها حتى فتحت الشاة رجلیها، ودرت

، ثم شرب )أي شبعوا(رووا  فیه حتى امتلأ، ثم سقى المرأة حتى رویت، وسقى أصحابه حتى

وبعد . آخرهم، ثم حلب في الإناء مرة ثانیة حتى ملأ الإناء، ثم تركه عندها وارتحلوا عنها

: یسوق عنزاً یتمایلن من الضعف، فرأى اللبن، فقال لزوجته) أبو معبد(قلیل أتى زوج المرأة 

لا : ، فقالت!في البیت ولا حلوب) أي الغنم(من أین لك هذا اللبن یا أم معبد والشاة عازب 

صفیه لي یا أم معبد، : واالله، إنه مر بنا رجل مبارك من حاله كذا وكذا، فقال أبو معبد

أي نحول (، لم تعبه نحلة )أي مشرق الوجه(رأیت رجلاً ظاهر الوضاءة، أبلج الوجه : فقالت

، في )يءأي حسن وض(، وسیمٌ قسیم )أنه لیس بناحلٍ ولا سمین(ولم تزر به صقلة ) الجسم

بحة (، وفي صوته صحل )طویل شعر العین(، وفي أشفاره وطف )أي سواد(عینیه دعج 

حاجباه طویلان (، أزج أقرن )كثرة شعر(، وفي لحیته كثاثة )طول(، وفي عنقه سطع )وحسن

، إن صمت فعلیه الوقار، وإن تكلم سما وعلاه البهاء، أجمل الناس )ومقوسان ومتصلان

كلامه (لاهم وأحسنهم من قریب، حلو المنطق، فصل لا تذر ولا هذر وأبهاهم من بعید، وأج
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لیس بالطویل (، كأن منطقه خرزات نظم یتحدرن، ربعة )بین وسط لیس بالقلیل ولا بالكثیر

، لا یأس من طول، ولا تقتحمه عین من قصر، غصن بین غصین، فهو )البائن ولا بالقصیر

رفقاء یحفون به، إن قال أنصتوا لقوله، وإن أمر أنضر الثلاثة منظراً، وأحسنهم قدراً، له 

، لا عابس ولا مفند )أي عنده جماعة من أصحابه یطیعونه(تبادروا لأمره، محشود محفود 

هو واالله صاحب قریش الذي : ، فقال أبو معبد)غیر عابس الوجه، وكلامه خالٍ من الخرافة(

. فعلن إن وجدت إلى ذلك سبیلاذكر لنا من أمره ما ذكر بمكة، ولقد هممت أن أصحبه، ولأ

جزى االله رب : وأصبح صوت بمكة عالیاً یسمعه الناس، ولا یدرون من صاحبه وهو یقول

هما نزلاها بالهدى واهتدت به فقد فاز من . الناس خیر جزائه رفیقین قالا خیمتي أم معبد

 .حدیث حسن قوي أخرجه الحاكم وصححه، ووافقه الذهبي. أمسى رفیق محمد

رأیت رسول االله صلى االله علیه وسلم في : (ابر بن سمرة رضي االله عنه قالوعن ج

لیلة إضحیان، وعلیه حلة حمراء، فجعلت أنظر إلى رسول االله صلى االله علیه وسلم وإلى 

 .(إضحیان هي اللیلة المقمرة من أولها إلى آخرها). (القمر، فإذا هو عندي أحسن من القمر

وأبیض یستسقى الغمام : سول صلى االله علیه وسلموما أحسن ما قیل في وصف الر 

  .مانع من ظلمهم: مطعم، عصمة: ثمال. (بوجهه ثمال الیتامى عصمة للأرامل

 :النمط السردي .2

 أخبار هو واصطلاحاً  والروایة، والقص الإخبار اللغة في السرد :السّرد تعریف

 بحبكة مكاني، و يزمان إطار في معاً  كلیهما من أو الخیال نسج الواقع أو صمیم من

 .متقنة فنیة

 الحوادث من مجموعة أو حادثة سرد على یقوم أسلوب هو :السردي والنمط

 . 1عادة التشویق علیه یغلب سردا المتماسكة
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 بمصیر متصلة متتابعة مرتبة خیالیة أو واقعیة أحداث نقل هو السّرد هو أو

 .والروایة قصوصةالأ في یحدث كما معین ومكاني زمني إطار أكثر في أو شخصیة

 النمط ویستخدم له وتشویقاً  جذبا للقارئ الأدبیة الفنون أنواع أكثر من هو والسّرد

 .والسیرة والحكایة والروایة والأقصوصة القصة في السردي

 مؤشراته

 وتتطور تنمو فهي حركة فیها الماضیة الأفعال لأنّ  الماضي الزمن علیه یغلب -

 .الأحداثنهایة  حتى

  .والمكان الزمان ظروف ستعمالالزمان با و لمكانا فیه ویحدد -

  إثباتا ونفیا الخبري الأسلوب سیطرة -

 .الحركة أفعال استعمال -

 .الربط أدوات استعمال -

 عن الحدیث في الغائب ضمیر أو الذاتیة السیرة في المتكلم ضمیر استعمال -

 .الغیر سیرة

 .والحكایة والروایة الأقصوصة في یستعمل السرد -

  

 :سردي نص تصمیم

 هذا ما،لكن ما،بطریقة وزمان ما مكان في یعیش جماعة أو شخص:البدائیة الحالة -أ

 .أكثر أو ضعف نقطة ینطویعلى

 ....وقع مفاجئ وبشكل یوم ذات:التحویل عنصر-ب

 .البطل مصیر علیه یتوقف خطر وضع عقدة، تكوین:التحویل عنصر نتائج -ج

 .القلق أو الخلل حالة فینهي وقفالم على یطرأ حدث أو عمل:التعدیل عنصر -د
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 .البدائیة الحالة في التعدیل بعض مع الأوضاع عودة:النهائیة الحالة -ه

 :غایة السرد

 نقلها و الأحداث سرد -

 مباشرة غیر بطریقة إلیه المرسل لدى والمفاهیم الأفكار غرس -

 معرفیة اجتماعیة خبرة إلیه للمرسل یعطي -

 إلیه المرسل عند الخیال ینمي -

 . إلیه المرسل عند الأدبي أو الجمالي لذوقي بایرتق -

 .ومرجعیة إخباریة فیه الكلام وظیفة -

 :النمط التفسیري .3

  التفسیر في اللغة هو الإبانة والتوضیح

 للعقل یخضعها ثم قضیة یعرض الكتابة في أسلوب الاصطلاح في التفسیري والنمط

  .1شرح مدعم بالشواهد والبراهین بالاستناد إلى غموضها ومزیلا والمنطق متقصیا أسبابها، ،

 یبدأ سؤال عن الإجابة غایته والذي التوضیحي هو الأول نوعان التفسیري وللنمط 

 سؤال عن الإجابة وهدفه التعلیلي السببي :فیسمى الثاني ، أما"أین" أو" متى"، "كیف"ب

 :شروطه ومن ."لماذا

 

   .النتائج بأسبابها یربط متدرج ومنطقي سهل أسلوب اعتماد -

 .وحیادیة بموضوعیة المسألة معالجة -

 .والوقائع الأدلة على التركیز -

 .المباشر الخطاب فیه یعتمد لا -

                                                             
  282ص العربیة، اللغة في التعبیر تقنیات :الجبیليسجیع  ینظر  1
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 : من یتألف :مخططه

 .تفسیرها المراد القضیة لعرض مقدمة -

 .الأسئلة عن الإجابة یتضمن شرح عن عبارة وهو :العرض -

 .1 والتفسیر للشرح نتیجة وتمثل موجزة تكون خاتمة . -

   :فهي التفسیري ط الخاصة بالنمطأما الرواب

إن، بالنظر إلى  حیث أن، بما لأن، :التالیة الروابط تستعمل :العرض في -

   ..كان ولما إلى، اداناست ،كذا جراء من... بناء، على لنظر، بسبب، لكون

 معناه، هذا ، أي ، السبب لهذا:  التالیة الروابط تستعمل والتفسیر الشرح في   -

 ..فإن ،كذلك یبین ،یعلل أنیفسر، یمكن

 في ، أن غیر ، أن على ، بل ، ،لكن لكن :والاستدراكتستخدم التعارض في   -

 ذلك، من العكس على ، ذلك بخلاف ، أن ولو ، أن مع ، أن من لرغمبا، أن حین

  ... ذلك على الرد یمكن ، مقابل، بالعن عوضا

،المجلات  الصحافیة الاتالمق : فمنها التفسیري النمط فیها یستخدم التي أما مجالاته

 .العلمیة القصص العلمیة، المدرسیة الكتب القانونیة، المرافعات المتخصصة،

 :البرهاني النمط   .4

 .والدلیل الحجة اللغة في البرهان

 بوجهة المخاطب إقناع إلى یهدف الكتابة في أسلوب الاصطلاح في البرهاني والنمط

 .ما قضیة من موقف اتخاذ أو یه،رأ دحض إلى أو المرسل التي یتبناها النظر

 :أسسه

                                                             
  .229 ص المرجع نفسه، ینظر  1
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 ومن العام، إلى الخاص من تنطلق تصاعدیة فكریة عملیة وهو:الاستقراء  -

  .التجربة إلى ستنادبالا، العلة إلى المعلول

 ویسمى الخاص إلى العام من تتجه تنازلیة فكریة عملیة وهو :الاستنباط  -

 .القیاسي والاستدلال الاستنتاج أیضا

 شيء عنه لزم به سلم إذا أكثر، أو قضیتین من مركب قول هوو  : القیاس  -

 .آخر

 إلى التوصل فن هو أو الخصم، ومواجهة والنقض، البرهنة فن وهو :الجدل   -

 .صحیحة معرفة

 :مجالاته

 والمنطق والفلسفة، النحو، كتب العلمیة، المحاضرات المقالات، ، المناظرات الخطب،

  .الإقناع إلى دفوالروایات ونحوها التي ته القصص في الریاضیات، والحوارات،

 الإشكالیة ذكر للموضوع، التمهید مقدمة، :التالیة العناصر وفق البرهاني النص ویكتب

 .1 الإشكالیة لمعالجة العمل خطة إعلان للمناقشة، المعروضة .

 :الحواري النمط .5

 الأصل في أكثر،والحوار أو المسرح على ممثلین أو شخصین بین یجري حدیث الحوار

 الواضحة والمعاني القصیرة، والعبارات ، والتقطع لحركةیتصف  ولذلك شفهیا إلا یكون لا

 تعجب من المختلفة المعاني تمثل لغرض الصوت نبرات وكذا دورها الجسد للغة یكون وفیه

  .ذلك وغیر ونفي يو نه وطلب ودعاء واستفهام

 وخاصة النص على التي تهیمنالرتابة  على القضاء في أهمیته الحواري وللنمط

 .الآخر أهمیة وعن الشخصیات بین العلاقات یكشف كما أنه ، منه المطول
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 والنفعیة، ، التشویق و والملاءمة، والتناسب والإفهام، المشاركة، : مبادئه ومن

 والشمول،

 .والصدق

 :منها كثیرة:مؤشراته

 .والخیال للفظيا التصنع عن بعید الواضحة واللغة الخطاب ضمائر استخدام 

  .الاستفهام وأدوات القصیرة الجمل استخدام 

 . 1الكلام انتقال حین السطر إلى لعودةوا كتابي شكل إتباع

 :منها كثیرة مجالات له:مجالاته

  ...والمقابلات التحقیقات ،المسرحیات، والروایة،والحكایة القصة،

  

  :أنواع التعبیر الكتابي  . ث

الأساس الذي یبنى علیه التصنیف  تلف باختلافللتعبیر الكتابي عدة تصنیفات تخ

وأشهر هذه التصنیفات هو التصنیف على أساس الغرض أو المضمون أو الموضوع من 

التعبیر الكتابي الوظیفي، التعبیر الكتابي : التعبیر الكتابي الذي یبین أن هناك نوعین هما

  الإبداعي

  :التعبیر الوظیفي

مطا من الكتابة التي تؤدي وظیفة خاصة في حیاة یتحدد هذا النوع بدقة، في كونه ن

الفرد والجماعة، كوسیلة الفهم والإفهام والتواصل الاجتماعي، وتهدف بالأساس إلى نقل 

وبصورة مباشرة بین المرسل والمتلقي؛ ولذلك فهي كتابة . الفكر إلى الآخرین بوضوح وشفافیة
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فیة من أبرزها مجال الرسائل بأنواعها، علمیة نفعیة، وتضم تشكیلة واسعة من الكتابات الوظی

والتلخیص، والملاحظات والتقاریر، والترقیات والمذكرات والإعلانات والتعلیمات الهادفة التي 

وظیفة في حیاة  توجه الآخرین، وغیرها من مجالات الكتابة الأخرى، التي یمكن أن تؤدي

  .1الفرد والجماعة

الغرض منه هو اتصال الناس بعضهم  ویتسم بخلوه من المشاعر والعواطف، لأن

ببعض؛ حیث یركز التعبیر على المطالب العملیة للحیاة، وهو التعبیر الذي یجري بین 

ومعاملاتهم الرسمیة عند قضاء حاجاتهم، وتنظیم  المتعلمین والناس في حیاتهم العامة

تعلیمه، أو  ما یؤدي غرضا وظیفیا تقتضیه حیاة المتعلم في محیط" ششؤون حیاتهم، بمعنى 

، أو في حیاته الملیة بعد تخرجه من الدراسة أو الكلیة )خارج مدرسته(في محیطه الخارجي 

أو الجامعة، ویؤدي هذا التعبیر إلى اتصاله بالناس وقضاء مصالحه وحوائجه المعیشیة 

وتنظیم شؤون حیاته ویتطلب هذا التعبیر وضوح الفكرة في عبارات سلیمة من الأخطاء 

  ، ویغلب عیه طابع الكتابة العلمیة 2"والنحوياللغویة 

  

  :التعبیر الإبداعي

هو لون من ألوان التعبیر الذاتي، الذي ینقل فیه المتعلم ما یدور في ذهنه إلى أذهان 

الآخرین، ومن أفكار ومشاعر وخواطر نفسیة بأسلوب أدبي متمیز، وبطریقة مشوقة مثیرة 

ویهدف هذا النوع من التعبیر إلى صقل موهبة . یفصح فیها عن خبراته ومشاعره وأحاسیسه

الكتابة الفنیة للمتعلمین وذلك من خلال التعبیر عن أحاسیسهم وخلجات نفوسهم وانطباعاتهم 

  .حول ما رأوه أو سمعوه أو اتصلوا به

                                                             
  15- 14علم اللغة التدریسي، صالتعبیر الشفهي والكتابي في ضوء : خالد حسین أبو عمشة  1
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وغرضه التعبیر عن الأفكار والمشاعر النفسیة ونقلها إلى الآخرین بأسلوب أدبي عال، 

نفوس القارئین والسامعین؛ بحیث تصل درجة انفعالهم بها إلى مستوى یكاد في  بقصد التأثیر

یقترب من مستوى انفعال أصحاب هذه الآثار، وإذا كان التعبیر الوظیفي یفي بمتطلبات 

الحیاة وشؤونها المادیة والاجتماعیة، فإن التعبیر الإبداعي یعین الطالب على التعبیر عن 

  .1ته ویبرز شخصیتهنفسه ومشاعره تعبیرا یعكس ذا

من بینها القصة، والشعر، والمسرحیة، والمقالة الأدبیة، : مجالات التعبیر الإبداعي

  .والمذكرات الشخصیة والراجم، والسیر، وبصفة عامة كل ما تعلق بالآثار الأدبیة

لكل إنسان في المجتمع  ضروریان) وظیفي وإبداعي(وهذان النوعان من التعبیر الأدبي 

لأول یساعد الإنسان على تحقیق حاجاته ومطالبه المادیة والاجتماعیة والثاني فا الحدیث

  .یمكنه من التأثیر في الحیاة العامة بأفكاره وشخصیته

  

  .إجراءات التعبیر الكتابي. ث

  :یصلخالت .1

التلخیص هو إعادة كتابة موضوع بعد قراءته قراءة دقیقة وشاملة مع إیجازه واختصاره 

والتفصیلي والتخلص من الأمثلة الزائدة والاستطراد والمحسنات الأسلوبیة باستبعاد الثانوي 

من  %50وتقدر نسبة الحد الأعلى للملخص بما لا تتجاوز . التي تؤدي إلى الإطناب

من  % 25الأصل إذا كان مقالا قصیرا أما إذا كان بحثا فیجب ألا یتعدى التلخیص نسبة 

ما تلخیص كتاب فیجب أن لا یتجاوز الملخص حجم أ. الأصل ما لم یحدد بعدد من الكلمات

  .2فصل واحد من فصوله

                                                             
  14التعبیر الشفهي والكتابي في ضوء علم اللغة التدریسي، ص: خالد حسین أبو عمشة  1
  .95فن الكتابة والتعبیر، ص: امتنان الصماديو ابراهیم خلیل   2
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  :أهداف التلخیص

للتلخیص أهداف متعددة بعضها عام لا یرتبط بموضوع معین، وبعضها خاص یرتبط 

  :1بهذا الموضوع أو ذاك، ونذكر منها

على یجبره تلخیص ما یقرأه تثبیت المعلومات في الذهن؛ فقیامه ب .1

 .المعلومات في الذهنالتركیز وتثبیت 

یوفر التلخیص على القارئ الوقت عند الرجوع إلى الكتاب أو المقالة   .2

 .التي لخصت

الإفادة من التلخیص في كتابة التقاریر والبحوثن فبدلا من القیام  .3

بتصویر الكتب أو المقالات والبحوث، أو كتبتها كاملة بالید یقرأ الطالب المادة ثم 

ة التي تخدم بحثه، فیستبعد منها ما لا یتفق مع أغراض یقوم بتلخیصها بالطریق

  .البحث والتقریر

یساعد القیام بالتلخیص مرارا وتكرارا على تمرس الطالب بالأسالیب  .4

فیتعرف على أنواع منها وضروب، ومع الزمن تنمي هذه العادة لدیه نزوعا نحو 

  .ة الكتابة الجیدةأسلوب معین یرتضیه لنفسه، وهي الخطوة الأولى نحو إتقان مهار 

  :مراحل التلخیص

  :2للتلخیص ثلاث مراحل تبدأ وتكتمل على النحو التالي

 :الإعداد والتحضیر .1

وفیها یقوم الطالب بقراءة النص الذي سیعمل على تلخیصه وفهمه واستیعاب ما فیه 

  .من تأویلات وغیرها مع تدوین للملاحظات

                                                             
  .96ص نفسه، المرجع  1
  . 97ص ینظر المرجع السابق،  2
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 :التنفیذ .2

ان قد دونه من ملاحظات، ویقوم بحذف في هذه المرحلة یستعین الطالب بما ك

  .المتكرر منها والتفصیلي والأمثلة الزائدة ثم نبدأ بكتابة التلخیص

  :التحریر والتنقیح .3

وفیها نقوم بإعادة قراءة التلخیص وتنقیحه وحذف كل ما هو زائد ومكرر ونضیف 

توضح المصدر ثم نضیف إلى النص حاشیة ..علامات الترقیم ابتداء بالفقرة مرورا بالفاصلة

  .الذي اقتبس منه النص

  :1شروط التلخیص

أن یكون التلخیص شاملا بمعنى أن یتضمن المحتوى كاملا من غیر  .1

 .أن یقوم الطالب بتجاوز بعض الصفحات من الأصل

أن لا یتضمن التلخیص أي تعلیقات أو انتقادات للأصل أو آراء  .2

ن یحافظ على رأي ، وعلى الطالب أن یتذكر أنه یلخص، ولذا علیه أشخصیة

 .المؤلف

أن یكون التلخیص بأسلوب الطالب، وأن لا یتضمن الكلمات التي  .3

  . استعملها المؤلف إلا الضروري منها، ونتجنب الوقوع في أسر المؤلف وأسلوبه

  

  :التقلیص .2

الهامة التي لا یمكن  هو الاكتفاء في النص المراد تقلیصه بالمعاني والأفكار الأساسیة

ها، وحذف ما هو غیر أساسي ولا یخل بالمعنى، والتقلیص هو النزول بالمعنى الاستغناء عن

                                                             
  99، صالسابقینظر المرجع   1
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الأصلي إلى حوالي الربع والإبقاء على أهم الأفكار ووصلها بأدوات الربط مع احترام أسلوب 

  .الكاتب

  :لتقلیص نص نتبع الخطوات الآتیة: آلیات التقلیص

  .وفهمه قراءة النص -

  .ني الأساسیة ووضع خط تحتهاالاحتفاظ بالأفكار المهمة والمعا -

  .الربط بین هذه الأفكار مع احترام تسلسلها -

  .احترام أسلوب الكاتب -

  :الفرق بین التقلیص والتلخیص

إن هناك تداخلا بین التقلیص والتلخیص، كونهما عملیتان اختزالیتان للنصوص بحیث 

  :یصغر حجمهما، ومع ذلك فالتقلیص یختلف عن التلخیص في

ادة صیاغة النص بأسلوبنا الخاص مع الإبقاء على جوهر التلخیص هو إع -

النص وإقصاء كل التفاصیل التي من شأنها تضخیم وإثقال النص، في حین أن 

التقلیص هو إعادة كتابة النص واختزاله، مع الحفاظ على أسلوب صاحبه، فالتلخیص 

الي فیها (الصیغة اللفظیة المبسطة  هو إعادة صیاغة لمكونات المحتوى المعرفي من

إلى صیغة أخرى موجزة وموازیة لها؛ أي تحمل ) شيء من الإسهاب والإطناب

المعنى نفسه، فلا یضیف المتعلم من عنده معان وشروحات أو مضامین جدیدة، وهنا 

یكمن الفرق بین التلخیص والتقلیص، فالنص الملخص یكون بأسلوب مغایر لأسلوب 

رفي أي یتم حذف التفاصیل وما هو ثانوي النص الأصلي، أما التقلیص فیتم بشكل ح

والتكرار مع الاحتفاظ بالصیغة اللفظیة للنص؛  والإطنابوالأمثلة والاقتباسات والحشو 

أي أن التقلیص یقلل من حجم النص الأصلي لاعتبارات معینة، دون المساس بجوهر 

 .النص شكلا ومضمونا
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  :1تدریب

  :العقاد عباس محمودقم بتقلیص النص الآتي ل

 اعلم أیها الشاعر العظیم أن الشاعر من یشعر بجوهر الأشیاء لا من یعددها.." 

 ویحصي أشكالها وألوانها، وأن لیست مزیة الشاعر أن یقول لك عن الشيء ماذا یشبه

وإنما مزیته أن یقول لك ما هو ویكشف لك عن لبابه وصلة الحیاة به، ولیس هم الناس 

البصر والسمع، وإنما همهم أن یتعاطفوا ویودع  من القصید أن یتسابقوا في أشواط

 ..أحسهم وأطبعهم في نفس إخوانه زبدة ما رآه وسمعه وخلاصة ما استطابه أو كرهه

وإذا كان وَكْدُكَ من التشبیه أن تذكر شیئا أحمر ثم تذكر شیئین أو أشیاء مثله في 

يء واحد، ولكن الاحمرار فما زدت على أن ذكرت أربعة أو خمسة أشیاء حمراء بدل ش

التشبیه أن تطبع في وجدان سامعك وفكره صورة واضحة مما انطبع في ذات نفسك، وما 

ابتدع التشبیه لرسم الأشكال والألوان فإن الناس جمیعا یرون الأشكال والألوان محسوسة 

بذاتها كما تراها، وإنما ابتدع لنقل الشعور بهذه الأشكال والألوان من نفس إلى نفس، 

الشعور وتیقظه وعمقه واتساع مداه ونفاذه إلى صمیم الأشیاء یمتاز الشاعر على وبقوة 

سواه، ولهذا لا لغیره كان كلامه مطربا مؤثرا وكانت النفوس تواقة إلى سماعه واستیعابه، 

لأنه یزید الحیاة حیاة كما تزید المرآة النور نورا فالمرآة تعكس على البصر ما یضيء 

عف سطوعه، والشعر یعكس على الوجدان ما یصفه فیزید علیها من الشعاع فتضا

 .ویزید الوجدان إحساسا بوجوده -إن صح هذا التعبیر  -الموصوف وجودا 

وصفوة القول أن المحك الذي لا یخطئ في نقد الشعر هو إرجاعه إلى مصدره 

فإن كان لا یرجع إلى مصدر أعمق من الحواس فذلك شعر القشور والطلاء، وإن كنت 

ح وراء الحواس شعورا حیا ووجدانا تعود إلیه المحسوسات، كما تعود الأغذیة على تلم

الدم ونفحات الزهر إلى عنصر العطر، فذلك شعر الطبع القوي والحقیقة الجوهریة 
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وهناك ما هو أحقر من شعر القشور والطلاء، وهو شعر الحواس الضالة والمدارك 

 .كم الحیوان الأعجمالزائفة وما إخال غیره كلاما أشرف منه ب

  24، 23: الدیوان ص/ عباس محمود العقاد

  

  :أعط ملخصا للنص الآتي 2تدریب

  

: نسان مقدرتانالإنسان، أي منذ أصبح لدى الإمة قدم باقي ثقافة یمادة الفولكلور قد

أي استعمال  “الترمیز“على  والمقدرةمن التجربة،  الاستفادةأي ” التعلم“على  المقدرة

منذ ظهور : فنقول الأمرونستطیع أن نبسط . ى شيء آخر أو یقوم مقامهشيء لیدل عل

، وحفظها، ونقلها من جیل إلى جیل دون المعلومات تجمیعمن  الإنساناللغة التي مكنت 

بما یتراوح بني خمسة تقدیره  میكنتناوهذا یعود إلى زمن . الجیناتاللجوء إلى تدوینها في 

في مرحلة ” فولكلور“ لآنمادة التي نسمیها البا لاهتمامالقد بدأ  .سنة یینلاإلى ثالثة م

د ما بني لامن مصر وب المكتشفة المكتوبة فالآثار. للكتابة الإنسانمبكرة بعد اكتشاف 

والعادات والتقالید وأسالیب  والمعتقدات والخرافاتالكثیر من القصص  تحتويالنهرین 

 والمغامرینب ومذكرات الرحالة كذلك فإن كت. المختلفةوالشعوب  الأمملدى  الحیاة

مجموعات  تحوي الحدیثةفي بدایة العصور  الأوربیینوالتجار  والمبشرین نكتشفیلموا

دونت مادة الفولكلور بني  الحالاتفي جمیع هذه . الأوروبیةغیر  الأممكبیرة من فولكلور 

 .عن غیرها یمیزهاما  الأهمیةمواصفات أو لما دون، ولم تعامل كمادة مستقلة لها من ا

بمعنى عامة " Folk" والمكون من مقطعین الأول –” فولكلور“لقد استعمل اصطلاح 

عندما اقترح  1846لأول مرة سنة  –بمعنى معرفة أو حكمة " Lore" الشعب، والثاني

الإنجلیزي ولیام تومز استعمال هذا المصطلح كاسم للحقل الذي یدرس العادات، والتقالید، 
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لا أن حقل إ. القدیمة للأزمة.. .فات، والملاحم، والأمثال، الخوالممارسات، والخرا

ادة الفولكلور كجزء ممیز عن باقي أجزاء الثقافة، كان قد بدأ بمهتمام الفولكلور، أي الا

وروبیة منذ ما یقارب نصف قرن قبل هذا التاریخ، الأوساط العلمیة في الأبالظهور 

ه، حیث ظهرت جمعیات لان الذي توتبلورت معامله بشكل واضح أثناء نصف القر 

وقد ارتبط  .وروبیة ثم في أمریكاالأمختصة في الكثیر من البلدان لالفولكلور والدوریات ا

سادتا أوروبا في القرن التاسع عشر، وهما الرومانسیة  تینهتمام بالفولكلور بحركلاظهور ا

ور والرومانسیة ث، الفولكللاحركات الثلقة بني الامكننا أن نلخص العیو . والقومیة

ضي الماركات التحرریة عادت إلى حإن ال: والقومیة، مع الكثیر من التبسیط كما یلي

دید هویتها تحنسان العادي البسیط للتعرف على جذورها وأصولها من أجل الإوإلى 

یدیولوجیة القومیة الرامیة إلى التحرر الإالقومیة وزیادة وعیها القومي، وذلك كجزء من 

مهتمون بالفولكلور في أوروبا في القرن التاسع عشر هم قادة الفكرً  لان اوك .القومي

وكان فهمهم لمادة الفولكلور واضحاً  علیه . جتمعلمتعلمون وأفراد الطبقة العلیا من الموا

بینهم، فقد كان أفراد هذه الطبقة یعتقدون أنهم إذا أرادوا أن ومحدداً ومتفقا یعرفوا الجذور 

نحدروا منها فما علیهم إلا أن یجمعوا العادات والتقالید والأساطیر الثقافیة التي ا

والمعتقدات التي ما زالت منتشرة بني الفلاحین القرویین والطبقات الدنیا في المدن في 

البلاد الأوروبیة نفسها، إذ كان من المفروض أن هذه الطبقات ما زالت تعیش وتفكر كما 

  .متحضرة قبل مئات السنینعاش وفكر أجداد الطبقة العلیا ال

  114- 133دراسات في الهویة والثقافة والتراث، ص:شریف كناعنة من كتاب
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  :ریر التق .3

هو نوع من ذانواع الكتابة الوظیفیة، یتضمن جمع قدر من الحقائق والمعلومات حول 

كما أنه وسیلة من وسائل الاتصال التي تستخدم لعرض موضوع معین، . موضوع محدد

الحقائق "عض الاقتراحات والحلول والتوصیات، ویعرف التقریر بأنه عرض ویتضمن ب

الخاصة بموضوع ما عرضا تحلیلیا بطریقة متسلسلة بسیطة، مع بیان الاقتراحات التي 

  1"تنسجم مع النتائج التي تم التوصل إلیها من خلال البحث والتحلیل

  :2للتقریر أنواع عدیدة منها: أنواع التقاریر

وفیه تجمع الأنشطة والإنجازات والصعوبات التي اعترضت : لإداريالتقریر ا -

 .العمل، ومحاولة العثور على حلول لها

  .یتناول فیه الطلاب موضوع محدد:تقریر البحث الأدبي -

وفیه یتم عرض ما تم إنجازه في الدائرة أمام الإدارة العلیا؛ : التقریر الإشرافي -

 .لتوضیح العمل

 .إحصاء لحركة الإدارة المالیةیتضمن : التقریر المالي -

یتضمن الأعمال التي أنجزت في المؤسسة خلال السنة : التقریر السنوي -

 .الفائتة

یتضمن شبكة محددة، وتحلیل جوانبها المختلفة، وتقدیم : التقریر التحلیلي -

 .المقترحات بشأنها

  .یتضمن عرض المعلومات دونما تقدیم اقتراحات: التقریر الإخباري -

  

                                                             
  62التعبیر الكتابي التحریري، ص: محمد الصویركي  1
  .64-63المرجع نفسه، ص  2
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  :1یتكون التقریر من العناصر الآتیة: مكوناته

تعرف بموضوع التقریر والهدف منه وحدوده والجهة المجه : مقدمة .1

 .إلیها

وتعرض فیه المعلومات والحقائق والأحداث، ویتضمن : صلب التقریر .2

 .ذكر الزمان والمكان إذا كان نوع من التقریر یستدعي ذلك

 بتجرد، أو تتضمن تلخص أفكار التقریر، وتبین رأي كاتبه: خاتمة .3

 .توصیات أو مقترحات حول موضوع التقریر

  :ویكون في الغالب التقریر على الشكل التالي: تصمیم التقریر

وتتضمن الجهة المقدم إلیها، وعنوان التقریر، واسم صاحبه، : صفحة الغلاف -

 .وتاریخ إعداده

قریر، وتحتوي على عناوین الأبواب والفصول الرئیسیة للت: صفحة المحتویات -

 .وأرقام صفحاتها

  .المقدمة -

  .صفحة بأسماة الأبواب والفصول الرئیسیة التي یضمنها التقریر -

  .صفحة المصادر والمراجع -

 .صفحة الملاحق أو المرفقات -

  :حتى یكون إخراج التقریر جیدا، یجب إتباع المعاییر الآتیة: شروط التقریر 

 .یحةوتكون من خلال الدقة في نقل المعلومة الصح: الدقة -

                                                             
  76، ص2008، 1مهارات التعبیر والكتابة، فهرسة مكتبة الملك فهد الوطنیة، الریاض، ط: صالح عبد االله الهزاع  1
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یجب أن یصل التقریر في الوقت المناسب لكي : التوقیت المناسب -

یستند إلیه في اتخاذ القرار، وإذا وصل متأخرا فإن المعلومات الواردة فیه تصبح 

 .بلا فائدة تذكر

بمعنى أن یتضمن التقریر جمیع المعلومات التي یتطلبها : الشمول -

 .صاحب القرار

راعي طبیعة الجهة التي یرسل إلیها على كاتب التقریر أن ی: الملائمة -

 .التقریر

 .عدم التدخل الشخصي وإبداء الرأي في معلومات التقریر: الوضوعیة -

من حیث الشكل تسلسل الأفكار، وأن یصاغ بلغة سهلة  أن یراعي -

 .واضحة وأن یوثق المعلومات

  :من صفات التقریر الجید: صفاته

الخط، والفكرة، الترتیب الحسن الواضح، من خلال وضوح كل من  -

 والجملة، وتحاشي المفردات الغریبة

 .العنایة بعلامات الترقیم -

 .العنایة باللغة وتحاشي الأخطاء الإملائیة والنحویة والأسلوبیة -

الموضوعیة والأمانة العلمیة، وتوثیق المعلومات، وعدم التعمیم والتهكم  -

 .والإساءة إلى مشاعر الآخرین

  :نموذج عن تقریر
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  تقریر عن زیارة متابعة معلم

  15/10/2020: ریخالتا

  2ع3: الثالث، القسم: المستوى:..... المكان ثانویة

  الحصة الأولى 09:00-08:00: الزمان

  :موضوع التقریر

بناء على تكلیف مدیر التربیة بضرورة متابعة الأساتذة 

علي حسین / لزملائهم ورفع تقریر لسیادته، فقد قمت بزیارة الأستاذ

یة من واقع الفصل، وقد تبین أن للاطلاع على سیر العملیة التعلیم

دفاتر التحضیر كاملة، وكذلك طریقة الشرح في الفصل تعتمد على 

المشاركة الفعالة من الطالب خلال الحصة، مع التنویع في أسالیب 

التدریس التربویة، إلا إن هناك بعض الطلاب تنقصهم المشاركة 

  الفعالة في الفصل لانخفاض مستواهم العلمي

  

زیارة المتابعة بشكر الأستاذ علي حسن على وقد انتهت 

مجهوده الفائق في توصیل المعلومة للطلاب مع ربط المعلومات 

  بالواقع الملموس

بیه ) CD(مرفق مع التقریر قرص مضغوط : المرفقات

تسجیل صوتي ومرئي لوقائع زیارة الأستاذ في القسم توثیقا لما في 

  هذا التقریر من حقائق

  الأستاذ محمد حسین

30/12/2020  

 العنوان

 االتاریخ، المكان، الزمان

 الموضوع

 وصف الأحداث والوقائع

 خاتمة

 مرفقات

 كاتب التقریر وتاریخ كتابتھ



90 

 

  :إجراء كتابة بحث .4

 الحقیقة طلب وهو موضوع، أي معرفة في التعمق أنه على البحث یف تعر یمكننا

 .الناس في وإذاعتها ونشرها اكتشافها بهدف منظم بأسلوب وعرضها وتقصیها

صاحبه  فیه یعالج )الموضوع لطبیعة راجع( الطول محدد غیر نثریة قطعة فهو

 المختصة والمرجع المصادر من الآراء استقصاء على تعتمد منه جزءا أو محددا موضوعا

 أي في بحث ولكل .التخصص لحقل إضافة تمثل جدیدة بنتائج للخروج وتصنیفها وتحلیلها

  :كالآتي نوجزها تخصص أهداف

 .التخصص بحقل المعرفة زیادة -

  .لها حصر لا مهارات اكتساب لتاليو با الذاتي التعلم ممارسة -

 أو وغموض، لبس من موضوعیحیط بال ما كشف خلال من لحقیقةا تحري -

 والإلمام تفاصیله تقصي المحاضرة تستطیع لا بموضوع المعرفة دةزیا .خطأ تصحیح

 .بحیثیاته

 .مصادرها من المعرفة إلى والوصول البحث روح تنمیة -

 :بحث كتابة مراحل

 یتطرق لم التي الموضوعات الباحث یختار أن یفضل :العنوان اختیار  .1

 أن علیه مطروق موضوع في البحث إلىاضطر الباحث  وإن الباحثون، إلیها

 ...أو لبس أو قصور فیها وكان ولجتنها أ أو تعالج لم التي الجوانب في یبحث

 المراجع على قلیلا تعتمد بحیث وتطبیقیة میدانیة دراسة إلى تحتاج بحوث وهناك

 هذه مثل یختار لا أن فعلیه قيالتطبی البحث طرائق یجهل والباحث المكتبیة

 . العناوین
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 بل العامة أي المبتذلة العناوین عن یبتعد أن الباحث على یجب :الموضوع تحدید 

 البحث رقعة اتسعت كلما لأنه .بمدونة أو ، معا ایحدده أو بهم كأن بحثه عنوان یخصص

مما یؤدي  لموضوعا دقائق في والتعمق الغوص على قدرته تقل وبالتالي الباحث جهد یتوزع

 وجعله العنوان ضبط فإن لذلك البحث، مواصلة عن نظره یصرف وقد به إلى الملل والضیق

عمله وبالتالي التوصل  في الباحث نجاح في أهمیة بالغة له والمحتوى والمكان الزمان محدد

  .والإتقان الجودة غایة في نتائج إلى

تجمیع المراحل الضروریة والكافیة  قبل كتابة أي بحث لا بد من: جمع مادة البحث. 3

الكتب، المعاجم، الموسوعات : على ما یلي وتشتمل قائمة المصادر والمراجع. عن الموضوع

العامة، الموسوعات المتخصصة، الرسائل الأكادیمیة، مقالات الدوریات والصحف الورقیة 

ایة الأهمیة والإلكترونیة، شبكة الأنترنت للبحث عن معلومات ومصادر معلومات في غ

وهنا یبدأ الباحث باستعمال بطاقات متساویة الحجم لأبحاثه، بتخصیص بطاقة . والحداثة

واحدة لكل نقطة من نقاط البحث، یدون علیها المعلومات الهامة من الدراسة، سواء أكان 

ذلك عن طریق الاقتباس أو تلخیص الأفكار مع وضع الإحالة المرجعیة الخاصة بالنص 

اسم المؤلف، عنوان الكتاب أو المقال، الناشر وبیانات النشر، رقم (الملخص  المقتبس أو

على إحدى زوایا البطاقة، وهذا سیكون له أهمیته عند ) الطبعة وسنة النشر، ورقم الصفحة

ومن مزایا البطاقات أن الباحث یستطیع أن یتحكم في . عمل الببلیوغرافیا النهائي للبحث

  .طریقة التي یتطلبها البحثترتیبها وعنونتها وفق ال

 :المادة قراءة . 4

 :لما یأتي الانتباه مع البطاقات على المسجلة المادة قراءة إعادة من لابد

 .المتكررة المعلومات حذف  -

 .البطاقة على الموجودة المادة ومراجعة تلخیص  -
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 والفرعیة الأساسیة العناصر تتضمن المجموعة المادة خلال من البحث خطة وضع

على شیئا نهائي،  إلیها ینظر ولا للتعدیل الباحث بأنها قابلة درایة مع الموضوع تعالج يالت

 ینقسم والفصل فصول، على یحتوي وكل باب  طویلا البحث كان یجعل ذلك في أبواب إن

  أبواب في .مباحث إلى

من  المباشر بالنقل البحث كتابة في یشرع ثم البحث خطة بحسب البطاقات ترتیب.5

 . المسودة اقات إلىالبط

 حاشیة یترك أن على البطاقات من مباشرا نقلا المادة تنقل :البحث مسودة كتابة . 6

 ،1الرأي بیان أو قول تفسیر أو معلومات من یجد ما إضافة بغیة الصفحة طول على جانبیة

  .بیانات من به یتعلق وما المرجع ذكر مع 

برویة ودقة كمسودة أولى، وذلك وفق یبدأ الباحث بكتابة البحث : تحریر البحث. 7

  :الخطة الأولى التي وضعها والتي تتضمن أجزاء البحث الرئیسة التالیة

وهي الباب الرئیسي الذي ندخل منه إلى صلب الموضوع، وترقم ترقیما  :المقدمة -

  .أبجدیا

لأنه یحوي القسم  وهو القسم الرئیسي من أي بحث، ویمثل جوهر الموضوع :المتن -

بر من المعلومات التي جرى عرضها وإعطاء الرأي فیها على هیئة أبواب أو فصول أو الأك

  .مباحث

وهي حصیلة البحث وتتضمن النتائج النهائیة التي توصل إلیها الباحث؛  :الخاتمة -

  .حیث یتمكن القارئ من خلالها معرفة ما أضافه الباحث على الموضوع

                                                             
  .154تابة، ص فن التعبیر والك :امتنان الصماديو  ابراهیم خلیل 1
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بحسب طبیعة البحث، ومراعاة الترتیب  وأثناء تحریر البحث ینبغي توظیف اللغة 

المنطقي للعناصر والربط بینها، وتقدیم الأدلة والبراهین في موضوع الخلاف مع التقلیل من 

  .الاقتباس؛ لأن كثرته تضعف البحث وتغیب شخصیة الباحث

وبعد كتابة المسودة یجب مراجعتها للتأكد من صحة المعلومات والأفكار الواردة فیها 

  .من سلامة النص لغویا ونحویا ومن علامات الترقیموالتأكد 

  .إذا تضمن البحث جداول إحصائیة :قائمة الجداول.8

  .إذا تضمن البحث بعض الاستبیانات أو الوثائق الهامة: الملاحق. 9

التي استعان بها الباحث في بحثه، على أن تشمل هذه  :قائمة المصادر والمراجع. 10

لات وأیة مصادر أخرى استخدمها عند كتابة بحثه، فیعمل على القائمة على الكتب والمقا

اسم المؤلف، عنوان : ترتیبها ترتیبا ألفبائیا، ویشترط ذكر البیانات الكاملة على النحو الآتي

  .الكتاب، الجزء، دار النشر، المدینة ، البلاد، رقم الطبعة، السنة

ة الأولى حتى الصفحة یجب على الباحث ترقیم بحثه من الصفح: فهرس البحث. 11

الأخیرة، ووضع قائمة بالموضوعات الرئیسیة والفرعیة، ومقابل كل موضوع یضع رقم 

  الصفحة التي یبدأ بها

 .قوالب التعبیر الكتابي. ج 

  :مقالالفن  .1

المقالة قطعة نثریة تتضمن فكرة واحدة تعبر عن وجهة نظر الكاتب في بناء منظم 

و الرسالة الجامعیة، هدفها إقناع القراء بوجهة النظر منسق لا یبلغ طولها طول البحث أ

  .1تلك

                                                             
  133فن الكتابة والتعبیر، ص: امتنان الصماديو ابراهیم خلیل   1
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موحدة تعالج بعض  معلوم نسق على تجري لا متوسطة، أو قصیرة نثریة قطعة هي

 فیها ویبرز رأیا خاصا، أو ذاتیا انطباعا تستوفي سریعة معالجة العامة، أو القضایا الخاصة

 على الحقائق بناء یقوم على الذي ومنهجه البحث منطق یحكمها غالبا، بروزا الذاتي العنصر

  .نتائجها إلى ویخلص مقدما،

  :نشأتها

 السادس عشر، القرن في الفرنسي) مونتني (ید على الغرب، في الحدیثة المقالة نشأت

 التربویة تناول الموضوعات في الذاتیة تجربته من یفید كان فقد الذاتیة، بطابع تتسم وكانت

 في برز ، ثمالقراء في أوساط رواجا مقالاته فلقیت معالجتها، ىعل انصرف التي والخلقیة

 تجربته وطور مونتني، تجربة من فأفاد عشر السابع القرن في كونبا فرنسیس إنجلترا

 إلى المیل مع مقالاته، في وضوحا أشد كان الموضوعیة عنصر ولكن ضوئها، في الخاصة

 أدبیا نوعا المقالة بدت عشر الثامن قرنال وفي المركزة، والاجتماعیة الخلقیة الموضوعات

 تطور أعان وقد والتحلیل لنقدمجتمعهم با في الحیاة مظاهر الكتاب فیه یتناول بذاته، قائما

 السخریة عنصر وهو جدید عنصر فیه وبرز الأدبي، العنصر هذا تطویر على الصحافة

 القرن وفي الجدید، الفن الهذ الأساسیة الغایة هي الإصلاحفي  الرغبة كانت وإن ، والفكاهة

 واتسع وتحررا انطلاقا وازدادت كلها، الحیاة نواحي لتشمل المقالة نطاق اتسع ، عشر التاسع

   .1 المتخصصة لاتظهور المج بحكم حجمها

 :الحدیثة المقالة خصائص

 :وهي الخصائص، من بمجموعة الحدیثة المقالة تمیزت

عن باقي  تمیزها التي هي المیزة ذهوه الشخصیة، النظر وجهة عن تعبیر أنها. 1

 .ضروب الكتابات النثریة

 .الهدف وتحدید الفكرة إنماء مع المملة، التفصیلات عن والبعد الإیجاز، . 2

                                                             
  .134فن الكتابة والتعبیر، ص: امتنان الصمديو ابراهیم خلیل  1
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 .المقطع وبراعة الاستهلال حسن . 3

 من آخر لون أي أصبحت الخاصیة هذه عن انحرفت ما وإذا القارئ، إمتاع. 4

 .مقالة بفن ولیست الأدب ألوان

 .والانطلاق الحریة .5

 الخواطر من أخرى خاطرة إلى خاطرة من الانتقال في والتدرج والتماسك الوحدة  .6

 .المقال موضوع حول تتجمع التي

  :مراحل إنجاز مقالة

  :1لابد عند كتابة المقالة من إتباع المراحل الآتیة

 :وفیها یتم: مرحلة الإعداد والتحضیر -

o قصد وذلك بالموضوع تتصل يالت والمقالات الكتب في النظر 

 المقال لتغذیة المعلومات من والاستزادة النظر ووجهات على الآراء التعرف

 .وإثرائه

o الإیجاز سبیل على القراءة أثناء مفید هو ما تسجیل. 

o  المقروءة الأفكار حول والملاحظات الخاصة الآراء تدوین. 

o  لمتأنیةا القراءة بعد المدونة الملاحظات في للنظر الانتقال. 

o الموضوع یناسب ما وفق والآراء الملاحظات ترتیب. 

o  مهم غیر هو وما مكرر هو ما حذف.  

 ویتم فیها: مرحلة التنفیذ -

o من حقها فكرة كل إعطاء مع الترتیب حسب الأفكار تناول 

 .التالیة للفكرة للانتقال والتمهید الشرح

o الفقرتین بین تصل محوریة بجملة الأفكار بین الربط. 

                                                             
  137-135، ص المرجع السابق  1
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  : في جوانبها وتتلخص مهمة مرحلة تعد :الكتابة وإعادة التنقیحة مرحل -

o مع وتصحیحها الأخطاء بضبط القیام ثم الموضوع قراءة إعادة 

  .الترقیم علامات إضافة

  :بنیة المقال

  . مقدمة، عرض، خاتمة :على تقوم مادته عرض في بنیة محددة على یقوم المقال

 ومن بالموضوع، ومتصلة قصیرة وتكون بالموضوع تعرف :المقدمة 

 :كتابتها طرق

 . القارئ فضول لاستثارة الأسئلة طرح طریقة -

دون  المقال محتوى عن الأفكار بعض بذكر یبدأ حیث الأفكار عرض طریقة -

 .القراءة متابعة على وتشجعه القارئ تحفز إضاءة لتكون تفصیل

 التي توالمقالا الكتب في جاء ما لبعض الإیجاز سبیل على الإشارة طریقة -

 اطلع

  .والإعداد التحضیر مرحلة أثناء علیها

 أو أدبیة بشخصیة المقال تعلق إذا تستحسن و بالموضوع التعریف طریقة -

 .متداول وغیر جدید بموضوع تاریخیة أو

 جزء كل وتناول الرئیسیة أجزائه إلى الموضوع تقسیم فیه یتم :العرض 

 النجاح ویعتمد .منطقیا ترتیبا ومرتبا بالبراهین مؤیدا العرض ویكون بالتحلیل والشرح،

أفكاره  لتحلیل الكاتب یعتمدها التي والقرائن والأمثلة الأفكار غزارة على في كتابته

 . بصحتها القراء وإقناع عنها والدفاع

 نتیجة تكون أن ولابد استنتاج أو خلاصة عن عبارة وتكون :الخاتمة 

 للمقدمة طبیعیة

  .والعرض
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  :تدریب

أن  العربیة الأقطار لأهل ینبغي لا أنه أرى وإني " الرافعي ادقص مصطفى یقول

من  نرید لا أننا على التحقیق، اقتباس بل التقلید، اقتباس الغربیة المدنیة عناصر من یقتبسوا

الأخذ  وبین والعلوم، المخترعات من الأخذ بین بعید الفرق فإن شیئا، القوم من نأخذ ألا ذلك

 ".الخیال وفنون النفس وأهواء المدنیة زخرف من

  . وتناقشه القول هذا فیه تشرح أدبیا مقالا أكتب

  :الإداریة الرسائل .2

بین شخصین أو أكثر، أما إداریا فهي وسیلة  كاتبةالم بأنهالغة  المراسلة تعرف

 مُخاطبة بأنّها الإداریة الرّسائل تعرّف كما  .والعاملین المُختلفة الإدارات للربط بین

رسمیة أو العكس، وتسعى إلى تحقیق  تین رسمیتین أو شخص وجهةمابین جه تكون

  .هدف وظیفي

 میارسیا إدار  طابعا تأخذ یفیةالوظ الكتابة أنواع من نوع الإداریة هي فالرسالة

  .محددة لأغراض الناس وعامة والموظفین والحكام الإدارات من وتكتب

  :1ممیزات الرسالة الرسمیة

 .اتیة وما یثیر العواطف الموضوعیة والابتعاد عن الذ -

 .تحري الدقة في الأرقام والتواریخ -

 .عدم المبالغة في التحایا -

 .الصدق والأمانة في نقل المعلومات -

 .التأدب في الطلب وعدم استخدام صیغ النهي والأمر بصورة مباشرة -

ملاءمتها لما كتبت له، ولمن كتبت له، فمخاطبة الناس تكون على قدر  -

  .منزلتهم
                                                             

  190- 189فن الكتابة والتعبیر، ص: براهیم خلیل وامتنان الصماديا  1
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  .مات والمعانيوضوح الكل -

  .الاختصار والإیجاز -

  :مكونات الرسالة

  :یجب أن تحتوي الرسائل الإداریة على العناصر الآتیة

 ویكتب عادة في الجهة الیسرى أعلى الرسالة، وهو : تاریخ كتابة الرسالة

  .ما یجعل منها وثیقة رسمیة

 والذي یحتوي على البیانات الأساسیة عن : اسم وعنوان مرسل الرسالة

ؤسسة أو الموظف أو الشخص الذي قام بكتابة الرسالة الإداریة، مع كتابة الم

في حالة استخدامه في إرسال ( العنوان الرئیسي بشكل واضح والبرید الإلكتروني

  .، أو وسیلة الاتصال المناسبة للحصول على رد الرسالة الإداریة)الرسالة

  البیانات  یحتوي على): المرسل إلیه(اسم وعنوان مستلم الرسالة

 .الخاصة بالمؤسسة أو الإدارة العامة أو الشخص المستلم للرسالة الإداریة

 وهو العنوان الرئیسي والسبب المباشر من الرسالة : موضوع الرسالة

الإداریة، ویكتب الموضوع في أعلى الرسالة؛ حیث یساعد القارئ على فهم 

 .هدف الرسالة

 تحیة (داما في تحیة الرسالة من أكثر الجمل استخ: التحیة الافتتاحیة

 )السلام علیكم ورحمة االله وبركاته(، )طیبة وبعد

  وهو نص الرسالة ومضمونها، ویفضل أن یتم : متن أو محتوى الرسالة

التقید بموضوع الرسالة، ویشمل كافة المعلومات التي یرید كاتب الرسالة 

 .توصیلها

 تقبلوا منا فائق "جملة عادة تستخدم في نهایة الرسالة : التحیة الختامیة

  الاحترام والتقدیر
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 یعرف التوقیع على أنه الحروف أو الكلمات التي تستخدم : التوقیع

  .للدلالة على شخصیة كاتب الرسالة، ویكتب عادة في أسفل صفحتها

 هي الوثائق التي یتم إضافتها للرسالة الإداریة، والتي تساهم : المرفقات

  في دعم الهدف الخاص من إرسالها

  : تدریب

  .اكتب رسالة إداریة في موضوع من اختیارك وفق هذا النموذج

  داریّةإ سائلر  نماذج
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  : ...../....../........یوم

  :......................المرسل

  :......................العنوان

  :......................الهاتف

  :.............يالبرید الإلكترون

  :........................المرسل إلیه

  :.............................الموضوع

  تحیة طیبة وبعد،

  ............................................یشرفني أن أتقدم لسیادتكم بطلبي هذا        

........................................................................................  

  .....................................................أنني - سیدي–أحیطكم علما        

........................................................................................  

......................................  

  .ر ردكم تقبلوا منا فائق الاحترام والتقدیرفي انتظا         

  :المعنــــــــــي

  :مثال: المرفقات

  .شهادة لیسانس- 

.نسخة من شهادات العمل -   
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 :السیرة الذاتیة .3

 وهو الزمن مرور مع تغیرات بعدة مر الأدب من قدیم نوع الذاتیة السیرة كتابة فن

 الأدب من عدیدة أنواع في برز لب ، والمؤرخین الكتاب تراجم في كتابة ینحصر لا

 . والشخصیة النفسیة صفاتها ولها

 : مفهومها

 1 "والهیئة الطریقة  :بالكسر والسیرة ... ": اللغة في السیرة .

 مراحل متتبعا العلماء أحد حیاة الكاتب فیه یعرض بحث" السیرة: واصطلاحا

 یكون لأن وأهلته یوعهذ إلى أدت والتي حققها التي العلمیة ومبینا منجزاته حیاته،

 مادة یختلف وهو بقلمه المؤلف حیاة یروي كتاب :الذاتیة السیرةف .الدراسة موضوع

  .أو الیومیات المذكرات عن ومنهجا

 الذي الأدبي الجنس على مدللا العربي الأدب في سیرة كلمة مفهوم شاع وقد

 .2الأفراد من فرد على حیاة یشتمل

 :أقسامها

 غیرهم، عن الأفراد بعض یكتبه الذي الأدبي الجنس د بهایرا :الغیریة السیرة -

  3الحاضر الزمن في أو الماضي الزمن في عاشوا الذین الأعلام من أكانوا سواء

 كان حیث والأدب التأریخ مع برزت انهلأ ، الذاتیة من أقدم الغیریة والسیرة 

  .والسلاطین الحكام بلاط في یتكسبون محترفوها

  

 

                                                             
  .390هـ، ص1414، بیروت 2، ط الرسالة مؤسسة المحیط، القاموس . أبادي الفیروز  1
  3ص ،1992 بیروت، 1، طالجیل دار الحدیث، العربي الأدب في الذاتیة الترجمة یحي، الدایم عبد  2
 ، 1996،رةھالقا ، 1 ط السعادة، دار الحدیث، النقد ضوء في والغیریة الذاتیة بین السیرة : اللطیف عبد الحدیدي  3

  .67ص
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  . یراها كما إنسان حیاة ترجمة :الذاتیة السیرة  -

 وأحاسیسه، أفكاره مسار ویقدم تتعلق بالواقع بأن یقص ویذكر حیاته الذاتیة والسیرة

 ولذا ، والقارئ الكاتب بین الثقة من المبنى وتبني تجعل التي الفنون من فن إذن فهي

  . سیرته كتابة عند الصدق التزام الكاتب على وجب

یلة للحصول على الوظیفة، وذلك من خلال إعدادها بطریقة وتعد السیرة الذاتیة وس

ملاءمة تجذب مسؤول التوظیف؛ الأمر الذي یوفر لصاحبها فرصة الحصول على مقابلة 

  .وظیفیة

  

  :طریقة إعداد السیرة الذاتیة للفرد

  :البیانات

باسم الفرد، وتاریخ میلاده، ومكانه، وطریقة التواصل  تستهل كتابة السیرة الذاتیة

  .معه كرقم الهاتف والبرید الإلكتروني، بالإضافة إلى العنوان، والمدینة

  :المؤهلات العلمیة

في السیرة الذاتیة تبعا للتسلسل  یتم ترتیب المؤهلات العلمیة التي حصل علیها الفرد

الزمني ویتم ذكر المؤسسة أو الجامعة، والكلیة وعناوینهم مع التنویه إلى اسم الدرجة 

م یمكن للفرد إدراج المهارات اللغویة أو البرمجیة التي اكتسبها كي یدعم الممنوحة، ك

  . سیرته الذاتیة

 :الخبرة المهنیة

یتضمن هذا الجزء كل المناصب المهنیة التي شغلها الفرد سابقا، والتربصات   

 .والمهارات وكل الكفاءات التي یتمیز بها الفرد
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 نماذج من السیرة الذاتیة
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