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Abstract

Since human resources and leadership have become the core of excellence for most
businesses, this study was presented to identify the effectiveness of emotional
intelligence and its relationship to administrative leadership in the Bank of Agriculture
and of rural development No. 281 of Khemis Miliana through the case study
methodology. By using the interview, observation and documents issued by the
company in order to discover the reality of the relationship of variables in the Bank, it
ended with some results which indicate the importance of emotional intelligence in
leadership. This study also complements the interest in paying attention to human
resources to achieve more and more the objectives of the individual and the company at
the same time and in an effective way.

Key words: Emotional intelligence, social intelligence, Administrative leadership.
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Reglement intérienr BADR

TITRE 1°: OBJET ET CHAMPS D’APPLICATION

Chapitre 1 : Objet

Le présent Réglement Intérieur a pour objet de fixer les régles relatives & I'organisation
technique du travail, & I'hygiéne, a la sécurité et a la discipline au sein de la Banque de
I'Agriculture et du Développement Rural (B.A.D.R), Société par actions au capital de
33.000.000.000 de Dinars dont le siége est fixé a Alger 17, Bd Colonel Amirouche - Alger.

Chapitre 2 : Champs d’application

Article 2 :

Tous les travailleurs de la B.A.D.R sont soumis aux régles du présent Réglement intérieur pris en
conformité avec les dispositions contenues dans la Loi N*90/11 du 21 Avril 1990, relative aux
relations de travail.

Sont exclus du champ d'application du présent Réglement Intérieur, les cadres dirigeants de
I'Entreprise tels que définis par les dispositions de I'Article 16 du Décret Exécutif N° 90/290 du
29 Septembre 1990 relatif au régime spécifique des relations de travail concernant les
dirigeants d'entreprises.
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TITRE 2: FORMALISATION DE LA RELATION DE TRAVAIL ET
PERIODE D'ESSAI

Chapitre 1 : Formalisation de la Relation de Travail

Article 3 :
La formalisation de la décision de recrutement est I'établissement par la Direction d'un contrat
de travail qui précisera les conditions de la relation de travail.

Chapitre 2 : Période d’essai

Article 4 :

La confirmation du travailleur ne sera effective qu'aprés qu'il ait satisfait a la période d'essai
réglementaire et la réception par les services du personnel des résultats de I'enquéte des
services de police et seulement lorsque ces résultats sont jugés satisfaisants par I'employeur.

Tant que l'agent n'a pas été confirmé, les deux parties peuvent résilier le contrat sans
indemnités ni préavis.

Article 5 :

Al'issue de la période d'essai, le travailleur est confirmé a son poste de travail.
Article 6 :

En cas d'essai non concluant ou d'enquéte de police défavorable, la résiliation doit é&tre
prononcée par l'entreprise.

Article 7 :

Tout travailleur recruté par I'entreprise est tenu de déclarer au service du personnel toutes
modifications qui pourraient survenir dans son adresse, sa situation familiale, ou sa formation.

TITRES 3 : ORGANISATION TECHNIQUE DU TRAVAIL

Chapitre 1 : Horaires de travail

Article 08:

Conformément a la Iégislation du travail, la durée hebdomadaire de travail est fixée a Quarante
(40) heures, les horaires de travail sont ceux décidés par I'employeur.

Dans le respect de I'Article 6 de I'Ordonnance N°97/03 du 11.01.1997, la séance de travail
s'effectue sous le régime de la séance continue, les bénéficient d'une demi-heure
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(1/2) de pause rémunérée pour la prise des repas.

Article 09:

Les travailleurs sont tenus au strict respect des horaires de travail sous peine de sanctions
prévues par le présent Réglement Intérieur.

Un systéme de contréle de I'assiduité (émargement, pointage, etc.) est institué au sein de
chaque structure de la B.A.D.R.

Les travailleurs sont tenus de s'y conformer

Article 10:

Des controles inopinés seront effectués en vue de vérifier la présence réelle du/des
travailleur(s) de chaque structure concernée, par des personnes désignées a cet effet.

Article 11 :

Toutes modifications ou aménagements des horaires de travail doivent obligatoirement, aprés
propositions ddment motivées, recevoir |'accord de I'employeur.

Ceux-ci sont portés a la connaissance des travailleurs par voie d'affichage.

Article 12 :

Le travailleur devra étre présent 3 son poste de travail a I'heure du début de séance
réglementaire et doit se consacrer exclusivement aux taches qui lui sont dévolues.

Article 13 :

Le travail peut étre organisé en équipes successives ou en travail posté.

Les postes de travail concernés par cette forme d'organisation sont arrétés par I'employeur.
Chapitre 2 : Les heures supplémentaires

Article 14 :

Les Heures ne sont effe ées qu'a titre i et par nécessité absolue
de service, et ce dans la limite maximale de trente deux (32) heures par mois.

Article 15 :

Tout travailleur est tenu, sauf cas de force majeure diment prouvé, d'effectuer les heures
supplémentaires demandées par sa hiérarchie.

Article 16

Les heures i ne sont comme telles qu'aprés établissement du
document y afférent et sa signature par la hiérarchie habilitée.
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TITRE 6 : DISCIPLINE GENERALE ET PROCEDURES
DISCIPLINAIRES

Chapitre 1 : Discipline générale
Article 60:
Le travailleur n'a accés aux locaux de I'entreprise que pour I'exécution des tiches liées a son

poste de travail.

Il est interdit a tout travailleur, en dehors des horaires réglementaires, d'entrer ou de se
maintenir sur les lieux de travail sans raison valable ou sans autorisation préalable.

* Lessorties pendant les heures de travail pour quelque motif que ce soit, doivent faire
I'objet d'une autorisation écrite du responsable hiérarchique habilité.
Celles-ci sont déposées auprés des services chargés de contréler le mouvement du personnel

*  Aucun travailleur n'est autorisé a se déplacer dans le cadre de ses activités
professionnelles sans ordre de mission, ni de modifier I'itinéraire initial de la mission
sauf cas de force majeure.

® llest interdit de refuser, sans motif valable, d'exécuter les instructions liées a ses
obligations professionnelles.

Article 61:

Aucun travailleur n'est autorisé a utiliser un véhicule de I'entreprise sans autorisation préalable.

Toute infraction au code de la route ou tout accident du fait du travailleur occupant le poste de
chauffeur de véhicule au sein de I'entreprise relévent de son entiére responsabilité

Article 62:

Les travailleurs sont soumis a I'obligation d'avoir un comportement conforme aux exigences de
la profession, soit :

* Respect et courtoisie envers la clientéle
® Tenue de travail correcte

* Respect de la hiérarchie.

* Respect entre collégues

De ce fait, ils sont tenus de se conformer a I'ensemble des prescriptions suivantes :
Il est interdit :
* De pénétrer ou de demeurer dans les locaux de I'entreprise en état d'ivresse ou sous
I'emprise de la drogue.

e D'introduire, de distribuer ou de consommer de la drogue ou des boissons alcoolisées.




